








3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones8. Descripción del tipo documental

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente CRISTOPHER ANTONIO DURAN ALONSO    R.C.  1012474964

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

23 31/05/2024 29 31/05/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

24 31/05/2024 30 11/06/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

25 28/06/2024 31 28/06/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

26 28/06/2024 32 05/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

27 28/06/2025 33 05/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

28 2/07/2024 34 05/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

29 9/07/2024 35 9/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

30 31/07/2024 36 31/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

31 31/07/2024 37 08/08/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

32 30/08/2024 38 11/09/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

33 17/09/2024 Compromiso de la Familia en la Garantía de Derecho de Salud 39 17/09/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

34 30/09/2024 40 30/09/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

35 30/09/2024 41 04/10/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

36 30/09/2024 42 04/10/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

37 30/09/2024 43 04/10/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

38 31/10/2024 44 08/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

39 1/11/2024 45 08/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

40 13/11/2024 46 13/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas
De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

Observador del niño Junio

Registro de novedades del 30 de Septiembre

Revisó Aprobó

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

Compromisos Documentación

Certificado Valoración Integral del desarrollo

13. 
Nombre

Elaboró

Observador del niño Octubre

Observador Acogida

Registro de novedades del 26 al 27 de junio

Segundo Informe Trimestral

Compromisos Documentación

Incapacidad Médica

Registro de novedades del 8 al 12 de julio

Observador del niño Julio

Observador del niño Agosto

Observador del niño Septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Certificado Médico

Registro de novedades del 14 de Mayo



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1 - 5 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

2 6 - 10 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

3 11 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

4 12 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

5 2/02/2024 13 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

6 2/02/2024 14 - 15 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

7 2/02/2024 16 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

8 2/02/2024 17 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

9 2/02/2024 18 - 19 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

10 2/02/2024 20 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

11 2/02/2024 21 - 22 02/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

12 6/02/2024 23 06/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

13 29/02/2024 24 29/02/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

14 29/02/2024 25 01/03/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

15 11/03/2024 26 11/03/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

16 27/03/2024 27 27/03/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

17 27/03/2024 28 05/04/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

18 27/03/2024 29 05/04/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

19 26/04/2024 30 26/04/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

20 30/04/2024 31 30/04/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

21 14/05/2024 32 14/05/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

22 22/05/2024 33 22/05/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

Documento de identidad autorizado

Registro de novedades del 02 al 06 de febrero

Observador del niño

Consentimiento informado

Registro de novedades del 05 al 11 de marzo

Observador del niño marzo

Primer informe trimetral del desarrollo

Observador del niño abril

Registro de novedades del 30 de abril

Consentimiento informado

Registro de novedades del 14 al 22 de mayo

Carné de vacunación

8. Descripción del tipo documental

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Recibo Público

Certificado de afiliación a seguridad social

Formalización de cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Certificado de Crecimiento y desarrollo

Certificado Odontológico

Documento de identidad autorizado

Puntaje de Sisben

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente CRISTOPHER ANTONIO DURAN ALONSO    R.C.  1012474964

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones8. Descripción del tipo documental

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente CRISTOPHER ANTONIO DURAN ALONSO    R.C.  1012474964

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

23 31/05/2024 34 31/05/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

24 31/05/2024 35 11/06/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

25 28/06/2024 36 05/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

26 28-jun 37 05/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

27 3/07/2024 38 - 39 05/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

28 3/07/2024 40 05/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

29 31/07/2024 41 31/07/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

30 31/07/2024 42 08/08/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

31 30/08/2024 43 11/09/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

32 30/09/2024 44 07/10/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

33 30-sep 45 07/10/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

34 31/10/2024 46 31/10/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

35 31/10/2024 47 08/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

36 1/11/2024 48 08/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

37 22/11/2024 49-50 22/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

38 6/12/2024 51 06/12/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

39 6/12/2024 52 06/12/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

40 6/12/2024 53 06/12/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

16. Notas
De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA NANCY MOYA

Compromisos Documentación

Informe Pedagógico

Observador del niño Noviembre y Diciembre

Autorización de acudientes

Registroi de novedades del 06

Observador del niño Octubre

Observador Acogida

Observador del niño Junio

Segundo informe trimestral

Incapacidad médica

Orden de medicamentos

Registro de novedades del 02 al 08 de julio

Observador del niño Julio

Observador del niño Agosto

Observador del niño Septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 09 de octubre

Registro de novedades del 22 al 27 de mayo























Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-02-04 1 2025-02-04 Marcela Guevara https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 -3 2025-02-04 Marcela Guevara

3 5 2025-02-04 Marcela Guevara

4 2025-02-04 6 2025-02-04 Marcela Guevara

5 2025-02-04 7 - 8 2025-02-04 Marcela Guevara

6 2025-02-04 9 2025-02-04 Marcela Guevara

7 2025-02-04 10 2025-02-04 Marcela Guevara

8 2025-02-04 11 2025-02-04 Marcela Guevara

9 2025-02-20 12 2025-02-20 Marcela Guevara

10 2025-02-25 13 2025-02-25 Marcela Guevara

11 2025-02-28 14 2025-02-28 Marcela Guevara

12 2025-02-28 15 2025-03-05 Marcela Guevara

13 2025-03-03 16 2025-03-05 Marcela Guevara

14 2025-03-04 17 2025-03-05 Marcela Guevara

15 2025-03-04 18 2025-03-05 Marcela Guevara

16 2025-03-05 19 2025-03-05 Marcela Guevara

17 2025-03-12 20 2025-03-12 Marcela Guevara

18 2025-03-20 21 2025-03-20 Marcela Guevara

19 2025-03-31 22 2025-03-31 Marcela Guevara

20 2025-03-31 23 2025-04-04 Marcela Guevara

21 2025-03-31 24 2025-04-04 Marcela Guevara

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DOMINIC NARVAEZ LOPEZ       R.C.  1028846142

Documento de identidad autorizado

Registro de novedades del 20 - 25 febrero

Observador del niño Febrero

Certificado valoracion integral del desarrollo

Registro de novedades del 04 - 20 febrero

observador del niños marzo

Primer Informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 14 - 20 de marzo

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo Documental

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Recibo Público

Formailización de cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Carné de vacunación

Documento de identidad autorizado

Carta autorizacion de acudiente

Documento de identidad de acudiente

Soporte solicitud de citas

Certificado de afiliación a seguridad social

Soporte consulta de pediatria



22 2025-04-14 25 2025-04-14 Marcela Guevara

23 2025-04-14 26 2025-04-14 Marcela Guevara

24 2025-04-21 27 2025-04-21 Marcela Guevara

25 2025-04-30 28 2025-04-30 Marcela Guevara

26 2025-04-30 29 2025-05-05 Marcela Guevara

27 2025-05-16 30 2025-05-16 Marcela Guevara

28 2025-05-30 31 2025-05-30 Marcela Guevara

29 2025-06-03 32 2025-06-03 Marcela Guevara

30 2025-06-03 33 2025-06-03 Marcela Guevara

31 2025-06-27 34 2025-06-27 Marcela Guevara

32 2025-06-27 35 2025-07-04 Marcela Guevara

33 2025-06-27 36 2025-07-04 Marcela Guevara

34 2025-07-31 37 2025-07-31 Marcela Guevara

35 2025-07-31 38 2025-07-31 Marcela Guevara

36 2025-07-31 39 2025-07-31 Marcela Guevara

37 2025-07-31 40 2025-08-06 Marcela Guevara

38 2025-08-29 41 2025-08-29 Marcela Guevara

39 2025-08-29 42 2025-09-05 Marcela Guevara

40 2025-09-01 43 2025-09-05 Marcela Guevara

41 2025-09-30 44 2025-10-03 Marcela Guevara

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

NANCY MOYA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

MARCELA GUEVARA

Documento de identidad de acudiente

Soporte de cita médica

Registro de novedades del 14 al 21 de abril

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA

Observador del niño Mayo

Compromisos de Documentación

Consentimiento informado

Registro de Novedades del 16 al 18 de Junio

Certificado Odontologico

Certificado Crecimiento y desarrollo

Registro de Novedades del 31 de julio

Observador del niño Julio

Observador del niño Junio

Segundo Indorme Trimestral del desarrollo

Carta autorizacion de acudiente

CONTRATISTA

Registro de novedades del 13 al 14 de agosto

Observador del niño agosto

Compromisos de Documentación

Observador del niño Septiembre

Observador del niño Abril

Constanncia - certificado médico











Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-08-22 1 2025-08-22 https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 4 2025-08-22 Marcela Guevara

3 5 2025-08-22 Marcela Guevara

4 2025-08-25 6 2025-08-25 Marcela Guevara

5 2025-08-25 7 - 8 2025-08-25 Marcela Guevara

6 2025-08-25 9 2025-08-25 Marcela Guevara

7 2025-08-25 10-12 2025-08-25 Marcela Guevara

8 2025-08-25 13 2025-08-25 Marcela Guevara

9 2025-08-25 14-15 2025-08-25 Marcela Guevara

10 2025-08-25 16 2025-08-25 Marcela Guevara

11 2025-08-25 17-19 2025-08-25 Marcela Guevara

12 2025-08-29 20 2025-08-29 Marcela Guevara

13 2025-08-29 21 2025-09-05 Marcela Guevara

14 2025-09-30 22 2025-09-30 Marcela Guevara

15 2025-09-30 23 2025-10-03 Marcela Guevara

16 2025-09-30 24 2025-10-03 Marcela Guevara

17 2025-10-31 25 2025-10-31 Marcela Guevara

18 2025-10-31 26 2025-11-04 Marcela Guevara

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES EN PRIMERA INFANCIA PRIMERA INFANCIA EN ENTORNOS INSTITUCIONALES

Nombre del expediente VALERY CATTLEYA ISAZA LOPEZ      R.C.  1146150846

Patrones de crecimiento infantil (curvas)

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo Documental

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Recibo Público

Formailización de cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Carné de vacunación

Carné de la Primera Infancia

Certificado de afiliación a seguridad social

Documento de identidad de acudiente

Registro de novedades del 25 al 28 de agosto

Observador del niño Vinculacion 

Registro de novedades del 1 al 24 de septiembre

Observador del niño Septiembre

Tercer Informe Trimestral del Desarrollo

Registro de novedades del 03 al 31 octubre

Observador del niño octubre

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 22/11/2024 47 - 48 22/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

2 25/11/2024 49- 51 25/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

3 25/11/2024 52 25/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

4 25/11/2024 53 25/11/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

5 06/12/2024 54 06/12/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

6 06/12/2024 55 06/12/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

7 06/12/2024 56 06/12/2024 Marcela Guevara Ubicación Fisica

8 20/01/2025 57 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

9 20/01/2025 58 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

10 20/01/2025 59 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

11 20/01/2025 Orden de Direccionamiento 60 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

12 20/01/2025 61 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

13 20/01/2025 62 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

14 20/01/2025 63 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

15 20/01/2025 64 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

16 23/01/2025 65 23/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

17 30/01/2025 66 30/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

18 31/01/2025 67 31/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

19 31/01/2025 68 05/02/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

20 28/02/2025 69 28/02/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

21 28/02/2025 70 05/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

22 31/03/2025 71 31/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Soporte de Solicitud de Cita Odontológica y Nutrición

1. Nombre del expediente DOMINIC ISSACK CHICAIZA ZULETA   R.C.  1242690947

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Formalización de cupo

Consentimiento informado

Certificado médico

Soporte de Solicitud de Cita

Registro de novedades del 20 de marzo

Compromisos documentación

Certificado Odontológico

Carta Solicitud de Permiso por viaje

Registro de novedades del 20 al 31 de enero

Observador del niño Enero

Observador del niño Febrero

Registro de novedades del 3 al 10 de febrero

Informe Pedagógico

Certificado de salud 

Registro de novedades del 7 al 25 de noviembre

Observador del niño Noviembre y Diciembre

Autorización de acudientes

Registro de Novedades del 06 de Diciembre

Curvas de Crecimiento y Desarrollo

Certificado de Afiliación a Seguridad Social



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente DOMINIC ISSACK CHICAIZA ZULETA   R.C.  1242690947

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

23 31/03/2025 72 04/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

24 31/03/2025 73 04/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

25 30/04/2025 74 05/05/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

26 30/05/2025 75 30/05/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

27 03/06/2025 76 03/06/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

28 27/06/2025 77 04/07/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

29 27/06/2025 78 04/07/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

30 31/07/2025 79 06/08/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

31 29/08/2025 80 29/08/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

32 29/08/2025 81 05/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

33 30/09/2025 82 03/10/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

34 30/09/2025 83 03/10/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

35 31/10/2025 84 31/10/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

36 31/10/2025 85 04/11/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

37

38

39

40

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del niño Marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Tercer Informe Trimestral del Desarrollo

Observador del niño Abril

Observador del niño Mayo

Consentimiento informado

Observador del niño Junio

Segundo Informe trimestral del desarrollo

Observador del niño Julio

Registro de novedades del 19 al 21 de agosto

Observador del niño Agosto

Observador del niño Septiembre

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró

Registro de novedades del 15 octubre

Observador del niño octubre

16. Notas
De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

Revisó Aprobó

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA NANCY MOYA

CONTRATISTA



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 20/01/2025 54 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

2 20/01/2025 55 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

3 20/01/2025 56 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

4 20/01/2025 57 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

5 20/01/2025 58 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

6 20/01/2025 59 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

7 20/01/2025 60 - 62 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

8 20/01/2025 63 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

9 31/01/2025 64 31/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

10 31/01/2025 65 05/02/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

11 28/02/2025 66 05/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

12 03/03/2025 67 05/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

13 18/03/2025 68 - 69 18/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

14 31/03/2025 70 31/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

15 31/03/2025 71 04/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

16 31/03/2025 72 04/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

17 01/04/2025 73 04/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

18 30/04/2025 74 30/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

19 30/04/2025 75 05/05/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

20 30/05/2025 76 30/05/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

21 03/06/2025 77 03/06/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

22 27/06/2025 78 04/07/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente CRISTOPHER ANTONIO DURAN ALONSO    R.C.  1012474964

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

Documento de identidad autorizado

Registro de novedades del 20 al 31 de enero

Observador del niño Enero

Observador del niño Febrero

8. Descripción del tipo documental

Certificado Odontológico

Certificado valoracion integral

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado

Certificado médico

Tabla de control de citas de valoracion del desrrollo integral

curvas de crecimiento y desarrollo

Certificación afiliación a seguridad social

Resultado de ecocardiograma

Registro de novedades del 03 al 26 de marzo

Observador del niño Marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Compromisos documentación

Registro de novedades del 11 de abril

Observador del niño Abril

Observador del niño Mayo

Consentimiento informado

Observador del niño Junio



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente CRISTOPHER ANTONIO DURAN ALONSO    R.C.  1012474964

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

8. Descripción del tipo documental

23 27/06/2025 79 04/07/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

24 31/07/2025 80 31/07/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

25 31/07/2025 81 06/08/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

26 29/08/2025 82 29/08/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

27 29/08/2025 83 05/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

28 01/09/2025 84 05/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

29 10/09/2025 85 10/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

30 30/09/2025 86 30/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

31 30/09/2025 87 03/10/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

32 30/09/2025 88 03/10/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

33 31/10/2025 89 04/11/2025 Marcela Guevara Ubicación Fisica

34

35

36

37

38

39

40

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Registro de novedades del 10 de septiembre

Observador del niño Septiembre

Tercer Informe Trimestral del Desarrollo

Observador del niño octubre

Registro de novedades del 7 al 08 julio

Observador del niño Julio

Registro de novedades del 13 al 14 de agosto

Observador del niño Agosto 

Compromisos documentación

Certificado de Odontologia

Aprobó

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA NANCY MOYA

13. 
Nombre

Elaboró Revisó

Segundo Informe Trimestral del desarrollo

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

16. Notas
De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-09-30 45 2025-10-03 Marcela Guevara

2 2025-10-31 46 2025-11-04 Marcela Guevara

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Tercer Informe Trimetral del Desarrollo

Observador del niño octubre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DOMINIC NARVAEZ LOPEZ       R.C.  1028846142

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Marcela Guevara

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 06/12/2024 48 06/12/2025 Marcela Guevara

2 20/01/2025 49 20/01/2025 Marcela Guevara

3 20/01/2025 50 20/01/2025 Marcela Guevara

4 20/01/2025 51 20/01/2025 Marcela Guevara

5 20/01/2025 52 20/01/2025 Marcela Guevara

6 20/01/2025 53 20/01/2025 Marcela Guevara

7 20/01/2025 54 20/01/2025 Marcela Guevara

8 23/01/2025 55 23/01/2025 Marcela Guevara

9 31/01/2025 56 31/01/2025 Marcela Guevara

10 31/01/2025 57 31/01/2025 Marcela Guevara

11 26/02/2025 58 26/02/2025 Marcela Guevara

12 28/02/2025 59 28/02/2025 Marcela Guevara

13 28/02/2025 60 05/03/2025 Marcela Guevara

14 31/03/2025 61 04/04/2025 Marcela Guevara

15 31/03/2025 62 04/04/2025 Marcela Guevara

16 30/04/2025 63 05/05/2025 Marcela Guevara

17 30/05/2025 64 30/05/2025 Marcela Guevara

18 30/05/2025 65 30/05/2025 Marcela Guevara

19 03/06/2025 66 03/06/2025 Marcela Guevara

20 27/06/2025 67 04/07/2025 Marcela Guevara

21 27/06/2025 68 04/07/2025 Marcela Guevara

22 11/07/2025 69 11/07/2025 Marcela Guevara

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente DYLAN ISAAC LINARES PINEDA  R.C.  1242691408

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

Registro de novedades del 25 y 26 febrero

8. Descripción del tipo documental

Registro de novedades del 06 de diciembre

Formalización de cupo

Consentimiento Informado

Certificado de afiliación seguridad social

Certificado de odontología

Soporte de asignación de cita de pediatría

Soporte de asignación de cita de higiene oral

Certificación Médica

Registro de novedades del20 al 23 enero

Observador del niño Enero

Observador del niño Febrero

Observador del niño Marzo

Primer Informe trimestral

Observador del niño Abril

Registro de novedades del 26 al 29 de mayo

Observador del niño Mayo

Consentimiento Informado

Observador del niño Junio

Segundo Informe trimestral del desarrollo

Certificado Odontológico

Certificado Médico



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente DYLAN ISAAC LINARES PINEDA  R.C.  1242691408

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

8. Descripción del tipo documental

23 11/07/2025 70 11/07/2025 Marcela Guevara

24 14/07/2025 71 14/07/2025 Marcela Guevara

25 31/07/2025 72 31/07/2025 Marcela Guevara

26 31/07/2025 73 06/08/2025 Marcela Guevara

27 29/08/2025 74 29/08/2025 Marcela Guevara

28 29/08/2025 75 05/09/2025 Marcela Guevara

29 30/09/2025 76 03/10/2025 Marcela Guevara

30 30/09/2025 77 03/10/2025 Marcela Guevara

31 31/10/2025 78 04/11/2025 Marcela Guevara

32

33

34

35

36

37

38

39

40

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Certificado Médico

Registro de novedades del 08 al 11 de julio

Registro de novedades del 14 de Julio

Observador del niño Julio

Registro de novedades del 13 de agosto

Observador del niño Agosto

Observador del niño Septiembre

Tercer Informe Trimestral del Desarrollo

Observadordel niño octubre

16. Notas
De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

Aprobó

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró Revisó



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-31 42 2025-02-25 Marcela Guevara

2 2025-02-05 43 2025-02-05 Marcela Guevara

3 2025-02-28 44 2025-02-28 Marcela Guevara

4 2025-02-28 45 2025-03-05 Marcela Guevara

5 2025-03-26 46 2025-03-26 Marcela Guevara

6 2025-03-26 47-48 2025-03-26 Marcela Guevara

7 2025-03-31 49 2025-03-31 Marcela Guevara

8 2025-03-31 50 2025-04-04 Marcela Guevara

9 2025-03-31 51 2025-04-04 Marcela Guevara

10 2025-04-30 52 2025-04-30 Marcela Guevara

11 2025-04-30 53 2025-05-05 Marcela Guevara

12 2025-05-30 54 2025-05-30 Marcela Guevara

13 2025-05-30 55 2025-05-30 Marcela Guevara

14 2025-06-03 56 2025-06-03 Marcela Guevara

15 2025-06-03 57 2025-06-03 Marcela Guevara

16 2025-06-27 58 2025-06-27 Marcela Guevara

17 2025-06-27 59 2025-07-04 Marcela Guevara

18 2025-06-27 60 2025-07-04 Marcela Guevara

19 2025-07-04 61 2025-07-04 Marcela Guevara

20 2025-07-31 62 2025-07-31 Marcela Guevara

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Registro de novedades del 4 - 26 febrero

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EITHAN ALEXANDER HERNADEZ MORALES      R.C. 1012474979

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño Enero

Certificado Médico

Registro de novedades del 23 al 24 abril

Observador del niño Anril

Registro de Novedades del 14 al 19 mayo

Observador del niño Mayo

Observador del niño Febrero

Orden de direccionamiento

Formulas Medicas

Registro de novedades del 17 al 26 de marzo

Observador deñ niño marzo

Primer Informe trimestral del desarrollo

Compromisos de Documentación

Consentimiento informado

Registro de Novedades del 10 al 13 de Junio

Observador del niño Junio

Segundo Indorme Trimestral del desarrollo

Carta Autorización de acudiente y documento identidad

Registro de novedades del 2 al 21 de julio



21 2025-07-31 63 2025-08-06 Marcela Guevara

22 2025-08-14 64 2025-08-14 Marcela Guevara

23 2025-08-29 65 2025-08-29 Marcela Guevara

24 2025-08-29 66 2025-09-05 Marcela Guevara

25 2025-09-30 67 2025-10-03 Marcela Guevara

26 2025-09-30 68 2025-10-03 Marcela Guevara

27 2025-10-01 69 2025-10-03 Marcela Guevara

28 2025-10-03 70 2025-10-03 Marcela Guevara

29 2025-10-31 71 2025-10.31 Marcela Guevara

30 2025-10-31 72 2025-11-04 Marcela Guevara

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de Novedades del 2 al 28 octubre

Observador del niño octubre

Certificado Odontológico

Certificado Médico

Registro de novedades del 14 de agosto

Observador del niño Agosto

Observador del niño Septiembre

Tercer Informe Trimestral del Desarrollo

Compromisos de Documentación

Observador del niño Julio

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/09/2024 47 04/10/2024 Natalia Gonzalez Ubicación Física

2 30/09/2024 48 04/10/2024 Natalia González Ubicación Física

3 31/10/2024 49 05/11/2024 Natalia Gonzalez Ubicación Física

4 22/11/2024 50 - 51 22/11/2024 Natalia Gonzalez Ubicación Física

5 29/11/2024 52 29/11/2024 Natalia Gonzalez Ubicación Física

6 06/12/2024 53 06/12/2024 Natalia González Ubicación Física

7 06/12/2024 54 06/12/2024 Natalia González Ubicación Física

8 06/12/2024 55 06/12/2024 Natalia González Ubicación Física

9 20/01/2025 56 20/01/2024 Marcela Guevara Ubicación Física

10 20/01/2025 57 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

11 20/01/2025 58 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

12 20/01/2025 59 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

13 20/01/2025 60 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

14 20/01/2025 61 20/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

15 31/01/2025 62 31/01/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

16 31/01/2025 63 05/02/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

17 28/02/2025 64 28/02/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

18 28/02/2025 65 05/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

19 03/03/2025 66 05/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

20 13/03/2025 67 13/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

21 31/03/2025 68 31/03/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

22 31/03/2025 69 04/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

ERICK ADRIAN ORTIZ UREÑA    R.C. 1233520152

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental
4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Observador del niño Septiembre

Tercer Informe Trimestral del desarrollo

Observador del niño Octubre

Informe Pedagógico

Registro de novedades del 07 al 08 de noviembre

Observador del niño del 01 Noviembre al 06 de Diciembre

Autorización acudientes

Registro de novedades del 06 de Diciembre

Formalización de cupo

Consentimiento Informado

Certificado Afiliación a sistema de seguridad social

Documento de Identidad núcleo familiar actualizado

Recibo Público

Certificado médico, audición, visión y valoración integral del desarrollo

Registro de novedades del 20 al 22 de enero

Observador del niño Enero

Registro de novedades del 14 al 24 de febrero

Observador del niño Febrero

Certificado Odontológico

Carta autorización de acudiente

Registro de novedades de 03 al 13 de marzo

Observador del niño Marzo



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

ERICK ADRIAN ORTIZ UREÑA    R.C. 1233520152

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental
4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

23 31/03/2025 70 04/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

24 01/04/2025 71 04/04/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

25 30/05/2025 72 30/05/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

26 03/06/2025 73 03/06/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

27 24/06/2025 74 24/06/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

28 27/06/2025 75 27/06/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

29 27/06/2025 77 04/07/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

30 27/06/2025 78 04/07/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

31 31/07/2025 79 06/08/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

32 29/08/2025 80 29/08/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

33 29/08/2025 81 05/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

34 01/09/2025 82 05/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

35 16/09/2025 83 16/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

36 30/09/2025 84 30/09/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

37 30/09/2025 85 03/10/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

38 30/09/2025 86 03/10/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

39 31/10/2025 87 04/11/2025 Marcela Guevara Ubicación Física

40

41

42

43

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas 
De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

NANCY MOYA

CONTRATISTA

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Primer Informe Trimestral del desarrollo

Compromiso documentación

Observador del niño Mayo

Consentimiento Informado

Carta autorización de núcleo familiar

Registro de novedades del 4 al 24 junio

Observador del niño Junio

Segundo Informe trimestral de desarrollo

Observador del niño Julio

Registro de novedades del 27 al 28 de agosto

Observador del niño Agosto

Carta de Autorización de acudiente 

Documento identidad autorizado

Registro de novedades del 16 al 17 de septiembre

Observador del niño Septiembre

Tercer Informe Trimestral del desarrollo

Observador del niño octubre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-27 49 2025-01-27 Marcela Guevara

2 2025-01-29 50 2025-01-29 Marcela Guevara

3 2025-01-31 51 2025-01-31 Marcela Guevara

4 2025-01-31 52 2025-01-31 Marcela Guevara

5 2025-02-28 53 2025-03-05 Marcela Guevara

6 2025-03-03 54-56 2025-03-05 Marcela Guevara

7 2025-03-31 57 2025-03-31 Marcela Guevara

8 2025-03-31 58 2025-04-04 Marcela Guevara

9 2025-03-31 59 2025-04-04 Marcela Guevara

10 2025-04-07 60 2025-04-07 Marcela Guevara

11 2025-04-15 61 2025-04-15 Marcela Guevara

12 2025-04-15 62 2025-04-15 Marcela Guevara

13 2025-04-30 63 2025-04-30 Marcela Guevara

14 2025-04-30 64 2025-05-05 Marcela Guevara

15 2025-05-30 65 2025-05-30 Marcela Guevara

16 2025-05-30 66 2025-05-30 Marcela Guevara

17 2025-06-03 67 2025-06-03 Marcela Guevara

18 2025-06-03 68 2025-06-03 Marcela Guevara

19 2025-06-27 69 2025-07-04 Marcela Guevara

20 2025-06-27 70 2025-07-04 Marcela Guevara

Certificado Odontologico

Carta Autorización acudiente

Documento de identidad autorizado

Registro de novedades del 7 al 15 abril

Observador del niño Abril

Registro de novedades del 19 mayo

Observador del niño Mayo

Consentimiento informado

Compromisos Documentación

Observador del niño Junio

Segundo Informe trimestral del desarrollo

Primer Informe Trimestral

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Registro de novedades del 20 al 27 enero

Certificado Médico

Registro de novedades del 29 enero

Observador del niño Enero

Observador del niño Febrero

Curvas de crecimiento

Registro de novedades del 03 marzo

Observador del niño Marzo

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES EN PRIMERA INFANCIA PRIMERA INFANCIA EN ENTORNOS INSTITUCIONALES

Nombre del expediente ANGEL GAEL REYES MORAN     R.C.  1141725859

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



21 2025-07-24 71 2025-07-24 Marcela Guevara

22 2025-07-24 72 2025-07-24 Marcela Guevara

23 2025-07-31 73 2025-07-31 Marcela Guevara

24 2025-07-31 74 2025-08-06 Marcela Guevara

25 2025-08-01 75 2025-08-06 Marcela Guevara

26 2025-08-29 76 2025-09-05 Marcela Guevara

27 2025-09-08 77 2025-09-08 Marcela Guevara

28 2025-09-30 78 2025-09-30 Marcela Guevara

29 2025-09-30 79 2025-10-03 Marcela Guevara

30 2025-09-30 80 2025-10-03 Marcela Guevara

31 2025-10-31 81 2025-10-31 Marcela Guevara

32 2025-10-31 82 2025-11-04 Marcela Guevara

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Curvas de crecimiento

Registro de novedades del 24 julio

Observador del niño Julio

Compromisos Documentación

Observador del niño Agosto

Carta Solicitud de permiso

Registro de novedades del 08 al 22 de septiembre

Observador del niño Septiembre

Tercer Informe Trimestral de Desarrollo

Resgistro de novedades del 03 de octubre

Observador del niño Octubre

Certificado Valoración Integral del desarrollo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-09-30 42 2025-10-03 Marcela Guevara

2 2025-10-01 43 2025-10-03 Marcela Guevara

3 2025-10-07 44 2025-10-07 Marcela Guevara

4 2025-10-07 45 2025-10-07 Marcela Guevara

5 2025-10-31 46 2025-10-31 Marcela Guevara

2025-10-31 47 2025-11-04 Marcela Guevara

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Tercer Informe Trimestral del Desarrollo

Compromiso de Documentación

Certificado Odontológico

Consulta de afiliado

Registro de novedades del 02 al 27 octubre

Observador del niño octubre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES EN PRIMERA INFANCIA PRIMERA INFANCIA EN ENTORNOS INSTITUCIONALES

Nombre del expediente JHON ESTIBEN JESUS DAVID BASTIDAS DE YANES    R.C.  1146150737

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-08-01 86 2025-08-06 Marcela Guevara

2 2025-08-01 87 2025-08-06 Marcela Guevara

3 2025-08-01 88 2025-08-06 Marcela Guevara

4 2025-08-01 89 2025-08-06 Marcela Guevara

5 2025-08-01 90 2025-08-06 Marcela Guevara

6 2025-08-01 91 2025-08-06 Marcela Guevara

7 2025-08-25 92 2025-08-25 Marcela Guevara

8 2025-08-27 93 2025-08-27 Marcela Guevara

9 2025-08-29 94 2025-08-29 Marcela Guevara

10 2025-08-29 95 2025-09-05 Marcela Guevara

11 2025-09-30 96 2025-09-30 Marcela Guevara

12 2025-09-30 97 2025-10-03 Marcela Guevara

13 2025-09-30 98 2025-10-03 Marcela Guevara

14 2025-10-31 99 2025-11-04 Marcela Guevara

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES EN PRIMERA INFANCIA PRIMERA INFANCIA EN ENTORNOS INSTITUCIONALES

Nombre del expediente MADELINE TERESA GARATEJO PATIÑO   RC 1030710748

Registro de novedades del 1 al 28 de agosto

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Solicitud de interconsulta (certificado de la mamá por seguimiento)

Solicitud de interconsulta (certificado de la mamá por seguimiento)

Solicitud de interconsulta (certificado de la mamá por seguimiento)

Recomendaciones Generales

Certificado Médico

Fórmula Medica

Consentimiento informado,acompañamiento psicosocial a familias

Documento de identidad autorizado

Observador del niño agosto

Registro de novedades del 3 al 8 de septiembre

Observador del niño Septiembre

Observador del niño octubre

Tercer Informe Trimestral del Desarrollo



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-07-11

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-10-31 44 2025-10-31 Marcela Guevara

2 2025-10-31 45 2025-11-04 Marcela Guevara

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Resgitro de novedades del 09 al 27 octubre

Observador del niño octubre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MATEO CLAVIJO ROJAS     R.C.  1233521056

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Marcela Guevara

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-23 1 2025-01-23 Marcela Guevara https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 3 2025-01-23 Marcela Guevara

3 4 2025-01-23 Marcela Guevara

4 2025-01-27 5 2025-01-27 Marcela Guevara

5 2025-01-27 6 7 2025-01-27 Marcela Guevara

6 2025-01-27 8 2025-01-27 Marcela Guevara

7 2025-01-27 9 2025-01-27 Marcela Guevara

8 2025-01-27 10 2025-01-27 Marcela Guevara

9 2025-01-27 11  12 2025-01-27 Marcela Guevara

10 2025-01-31 13 2025-01-31 Marcela Guevara

11 2025-01-31 14 2025-02-05 Marcela Guevara

12 2025-02-26 15 202502/26 Marcela Guevara

13 2025-02-26 16 2025-02-26 Marcela Guevara

14 2025-02-28 17 2025-02-28 Marcela Guevara

15 2025-02-28 18 2025-03-05 Marcela Guevara

16 2025-03-31 19 2025-03-31 Marcela Guevara

17 2025-03-31 20 2025-04-04 Marcela Guevara

18 2025-03-31 21 2025-04-04 Marcela Guevara

19 2025-04-30 22 2025-04-30 Marcela Guevara

20 2025-04-30 23 2025-04-30 Marcela Guevara

Registro de novedades del 27 enero

Observador del niño Enero

Carta de autorizacion acudiente

Documento de identidad autorizados

Registro de novedades del 24 al 27 febrero

Observador del niño Febrero

Registro de novedades del 18 al 20 marzo

Observador del niño Marzo

Primer nforme trimestral del desarrollo

Certificado afiliacion seguridad social

Certificado Odontologico

Documento de identidad autorizados

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo Documental

Documento de identidad del participante y nueclo familiar

Recibo Público

Formailización de cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Carné de vacunación

Certificado Médico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente VIOLETH ISABELL MONROY VELANDIA       R.C.  1020011343

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


21 2025-04-30 24 2025-04-30 Marcela Guevara

22 2025-04-30 25 2025-04-30 Marcela Guevara

23 2025-04-30 26 2025-05-05 Marcela Guevara

24 2025-05-30 27 2025-05-30 Marcela Guevara

25 2025-06-03 28 2025-06-03 Marcela Guevara

26 2025-06-03 29 2025-06-03 Marcela Guevara

27 2025-06-27 30 2025-06-27 Marcela Guevara

28 2025-06-27 31 2025-07-04 Marcela Guevara

29 202506/27 32 2025-07-04 Marcela Guevara

30 2025-07-31 33 2025-08-06 Marcela Guevara

31 2025-08-29 34 2025-08-29 Marcela Guevara

32 2025-08-29 35 2025-09-05 Marcela Guevara

33 2025-09-01 36 2025-09-05 Marcela Guevara

34 2025-09-02 37 2025-09-05 Marcela Guevara

35 2025-09-30 38 2025-10-03 Marcela Guevara

36 2025-09-30 39 2025-09-30 Marcela Guevara

37 2025-10-31 40 2025-11-04 Marcela Guevara

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el ultimo día hábil de cada mes.

MARCELA GUEVARA NANCY MOYA

Certificado Salud Oral

Observador del niño Septiembre

Tercer Informe Trimestral del Desarrollo

Observador del niño octubre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Compormisos Documentación

Resgitro de novedades del 30 abril

Observador del niño Abril

Observador del niño Mayo

Compormisos Documentación

Consentimiento informado

Registro de novedades del 19 al 27  junio

Observador del niño Junio

Segundo Indorme Trimestral del desarrollo

Observador del niño Julio

Registro de novedades del 19 y 20 Agosto

Observador del niño Agosto

Certificado médico audición y visión



,3,3,3

3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 20/03/2024 1 21/03/2024 Luz Mery Malaver https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 21/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 5 21/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 6 21/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 21/03/2024 7 21/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

6 21/03/2024 8-9 21/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

7 21/03/2024 Consentimiento informado 10 21/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

8 26/03/2024 11 26/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

9 27/03/2024 12 27/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

10 27/03/2024 Observador del niño marzo 13 10/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

11 24/04/2024 Acompañamiento en medio familiar para jardines 14 24/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

12 25/04/2024 Acta dialogo con la madre 15 25/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

13 26/04/2024 16 30/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

14 30/04/2024 17 30/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

15 14/05/2024 Consentimiento informado 18 14/05/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

16 31/05/2024 19 31/05/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

17 31/05/2024 20 06/06/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

18 28/06/2024 21 10/07/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

19 28/06/ 22 10/07/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

20 31/07/2024 23 08/08/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

21 30/08/2024 Registro de novedades del 30 de agosto 24 30/08/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

22 30/08/2024 25 11/09/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

23 2/09/2024 26 11/09/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

observador del niño mayo 

Observador del niño agosto

Compromisos documentación

Registro de novedades 22 de marzo 

Autorización para el uso y tratamiento de datos personales 

Documento de identidad autorizado

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo Público 

Adres

Formalización de cupo

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño julio 

Observador del niño abril 

Registro de novedades 08 al  30 de abril 

Registro de novedades 14 al 23 de mayo 

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente LIAM JAVIER APONTE MONTAÑO RC 1171713404

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES 

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


24 10/09/2024 Acta de compromiso de la familia en la garantia de derechos de salud 27 11/09/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

25 30/09/2024 28 30/09/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

26 30/09/2024 29 07/10/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

27 30/09/ 30 07/10/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

28 31/10/2024 31 06/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

29 1/11/2024 32 06/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

30 19/11/2024 Certificado de salud 33 19/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

31 19/11/2024 Orden consulta primera vez por optometria 34 19/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

32 19/11/2024 Orden consulta general 35 19/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

33 19/11/2024 Orden consulta primera vez por odontología 36 19/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

34 22/11/2024 37- 38 22/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

35 29/11/2024 39 29/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

36 6/12/2024 40 6/12/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

37 6/12/2024 41 6/12/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

38 6/12/2024 42 6/12/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

39 20/01/2025 43 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

40 20/01/2025 44 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

41 20/01/2025 45 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

42 20/01/2025 46 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

43 27/01/2025 Registro de novedades 20 al 27 de enero 47 27/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

44 31/01/2025 Registro de novedades 28 de enero 48 31/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

45 31/01/2025 Observador del niño acogida 49 5/02/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

46 10/02/2025 Carta de autorización 50 10/02/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

47 10/02/2025 Documento de identidad autorizado 51 10/02/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

48 17/02/2025 Certificado escola odontologia 52 17/02/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

49 17/02/2025 Soporte asignacion de cita 53 17/02/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

50 28/02/2025 54 28/02/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

51 28/02/2025 Observador del niño febrero 55 5/03/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  

Registro de novedades 10 al 20 de febrero 

PROFESIONAL ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Revisó Aprobó

NANCY MOYA NANCY MOYA 

Consentimiento informado 

13. 
Nombre

Elaboró

Informe Pedagógico

Observador del niño 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion de acudientes 

Registro de novedades 06 de diciembre 

Formalización de cupo 

Recibo Público 

LUZ MERY MALAVER BERNAL 

Registro de novedades 02 de septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades 19 de noviembre 

Observador del niño octubre 

Observador del niño septiembre 

Compromisos documentación

Documento de identidad autorizado 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-03-03 Carta de autorización 56 2025-03-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

2 2025-03-31 Registro de novedades 03 al 31 de marzo 57 2025-03-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 2025-03-31 Observador del niño marzo 58 2025-04-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 2025-03-31 59 2025-04-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 2025-04-30 60 2025-05-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

6 2025-05-30 61 2025-05-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

7 2025-05-30 62 2025-05-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

8 2025-06-03 63 2025-06-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

9 2025-06-03 64 2025-06-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

10 2025-06-27 65 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

11 2025-06-27 66 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

12 2025-07-28 67 2025-07-28 Luz Mery Malaver Ubicación Física Compromiso de Corresponsabilidad

Compromisos de documentacion 

consentimiento informado 

Observador del niño Junio 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Primer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño abril 

Registro de novedades 02  al 05 de mayo  

Observador del niño mayo

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LIAM JAVIER APONTE MONTAÑO RC 1171713404

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



13 2025-07-29 68 2025-07-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

14 2025-07-29 69 2025-07-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

15 2025-07-31 70 2025-07-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

16 2025-07-31 71 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

17 2025-08-25 72 - 73 2025-08-25 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

18 2025-08-25 74 2025-08-25 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

19 2025-08-25 75 2025-08-25 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

20 2025-08-25 76 2025-08-25 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

21 2025-08-29 77 2025-08-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

22 2025-08-29 78 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

23 2025-09-02 79 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

24 2025-09-30 80 2025-09-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

25 2025-09-30 81 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

26 2025-09-30 82 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

27 2025-10-08 83 2025-10-08 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

28 2025-10-08 84 2025-10-08 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

29 2025-10-08 85 2025-10-08 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

30 2025-10-31 86 2025-10-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

31 2025-10-31 87 2025-11-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Nombres y apell Nombres y apellido

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas. De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 

PROFESIONAL ATENCIÓN PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Certificado de Afiliación a Seguridad Social

Registro de novedades 14 l 29 de julio 

Observador del niño septiembre  

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Recibo de caja 

Direccionamiento odontología

Certificado escolar odontologia 

Registro de novedades 08 al 21 de octubre 

Observador del niño octubre  

Observador del niño Julio 

Esquema de vacunación 

Direccionamiento intervención

Direccionamiento consulta general 

Soporte Información asignación de cita 

Informaion de cita 

Registro de novedades 08 al 25 de agosto  

Observador del niño agosto

Acta de atención individual a familias 

Registro de novedades 24 al 25 de septiembre 
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Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-06-27 79 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

2 2025-06-27 80 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 2025-07-28 81 2025-07-28 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 2025-07-28 82 2025-07-28 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 2025-07-31 83 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

6 2025-08-29 84 2025-08-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

7 2025-08-29 85 2025-08-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

8 2025-08-29 86 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

9 2025-09-01 87 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

10 2025-09-26 88 2025-09-26 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

11 2025-09-30 89 2025-09-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

12 2025-09-30 90 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

13 2025-09-30 91 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Registro de novedades 01 al 28 de julio 

Observador del niño Julio

Certificado de tratamiento odontologico

Registro de novedades 29 de agosto

Observador del niño agosto

Compromiso de documentación 

Recomendaciones de la consulta 

Registro de novedades 26 de septiembre 

Observador del niño septiembre  

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Recomendaciones de consulta de asistencia odontológica 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ANGEL GABRIEL CARDONA MORENO RC 1141378157

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño Junio 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



14 2025-10-31 92 2025-10-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

15 2025-10-31 93 2025-11-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Nombres y ape Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:PROFESIONAL ATENCIÓN PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas. De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 

Observador del niño Octubre 

Registro de novedades 07 al 08 de Octubre 
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Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-05-26 175 2025-05-26 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

2 2025-05-28 176 2025-05-28 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 2025-05-30 177 2025-05-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 2025-05-30 178 2025-05-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 2025-06-03 179 2025-06-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

6 2025-06-03 180 2025-06-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

7 2025-06-05 181 2025-06-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

8 2025-06-06 182 2025-06-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

9 2025-06-06 183 2025-06-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

10 2025-06-06 184 2025-06-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

11 2025-06-12 185 2025-06-12 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

12 2025-06-24 186 2025-06-24 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

13 2025-06-24 187 2025-06-24 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

14 2025-06-24 188 2025-06-24 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

15 2025-06-24 189 2025-06-24 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Consentimiento informado 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente DANNY SANTIAGO CASTIBLANCO GUTIERREZ RC 1146149850

CONTENIDO

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 
(Descripción)

Acompañamiento educación especial 

Compromisos de documentacion 

Acompañamiento educación especial 

Registro de novedades 03 al 06 de Junio 

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Programa de promoción, prevención y vacunación 

Registro de novedades 09 al 12 de Junio 

Acta dialogo con familias  

Indicaciones medicas, certificado odontología

Registro de novedades 27 al 30 de mayo 

Observador del niño mayo

Direccionamiento de servicios 

Acompañamiento Educacion Especial 

Resonancia magnetica cerebral simple 



16 2025-06-24 190 2025-06-24 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

17 2025-06-24 191 2025-06-24 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

18 2025-06-25 192 2025-06-25 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

19 2025-06-25 193 2025-06-25 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

20 2025-06-27 194 2025-06-27 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

21 2025-06-27 195 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

22 2025-06-27 196 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

23 2025-07-04 197 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

24 2025-07-04 198 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

25 2025-07-08 199 2025-07-08 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

26 2025-07-08 200 2025-07-08 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

27 2025-07-08 201 2025-07-08 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

28 2025-07-09 202 2025-07-09 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

29 2025-07-10 203 2025-07-10 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

30 2025-07-17 204 2025-07-17 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

31 2025-07-17 205 2025-07-17 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

32 2025-07-17 206 - 207 2025-07-17 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

33 2025-07-17 208 2025-07-17 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

34 2025-07-23 209 2025-07-23 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

35 2025-07-23 210 2025-07-23 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

36 2025-07-24 211 2025-07-24 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

37 2025-07-30 212 2025-07-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

38 2025-07-30 213 2025-07-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

39 2025-07-30 214- 217 2025-07-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

40 2025-07-31 218 2025-07-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Nombres y ape Nombres y apellido

Cargo: Cargo:

Solicitud Remision Medica 

Direccionamiento de servicios 

Orden para Valoración por Equipo Multidisciplinario

Acompañamiento Educación Especial 

Observador del niño Junio 

Radicado Superintendencia de Salud  PQRS

Acompañamiento Educación Especial 

Certificado de discapacidad

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 01 al 04 de julio 

Acompañamiento Educacion Especial 

Registro de novedades del 07 al 10 de julio 

Notas. De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  

Direccionamiento de servicios 

Registro de novedades del 13 al 24 de junio 

Pantallazo de proceso de certificado de discapacidad 

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 

PROFESIONAL ATENCIÓN PRIMERA INFANCIA 

Registro de novedades del 11 al 17 de julio 

Soporte asignación de citas 

Registro de novedades del 24 al 27 de junio 

RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Acompañamiento Educación Especial 

Acta de Atención a Familias 

Acta de estrategia de acompañamiento de estrategia entre pares

Registro de novedades del 17 al 24 de julio 

Registro de novedades del 24 al 30 de julio 

Caracterización de apoyos en relación al desarrollo

Registro de novedades del 30 al 31 de julio 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-07-31 219- 220 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

2 2025-08-01 221 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 2025-08-01 222 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 2025-08-06 223 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 2025-08-12 224 2025-08-12 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

6 2025-08-12 225 2025-08-12 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

7 2025-08-13 226 2025-08-13 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

8 2025-08-20 227 2025-08-20 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

9 2025-08-21 228 2025-08-21 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

10 2025-08-27 229 2025-08-27 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

11 2025-08-28 230 2025-08-28 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

12 2025-08-28 231 2025-08-28 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

13 2025-08-29 232 2025-08-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

14 2025-08-29 233 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

15 2025-09-04 234 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Compromisos documentación 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA EN ENTORNOS INSTITUCIONALES 

Nombre del expediente DANNY SANTIAGO CASTIBLANCO GUTIERREZ RC 1146149850

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño Julio 

Acompañamiento Educación Especial 

Registro de novedades 1 al 4 de Septiembre 

Registro de novedades 01 al 06 de agosto 

Acta de seguimiento procesos de salud 

Acompañamiento Educación Especial 

Registro de novedades 08 al 13 de agosto 

Acompañamiento Educación Especial 

Registro de novedades 14 al 21 de agosto 

Consentimiento Informado en el Marco de Orientación

Registro de novedades 22 al 28 de agosto 

Acompañamiento Educación Especial 

Registro de novedades 28 al 29 de agosto 

Observador del niño agosto



16 2025-09-10 235 2025-09-10 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

17 2025-09-11 236 2025-09-11 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

18 2025-09-16 237 2025-09-16 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

19 2025-09-17 238 2025-09-17 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

20 2025-09-23 239 2025-09-23 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

21 2025-09-25 240 2025-09-25 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

22 2025-09-29 241 2025-09-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

23 2025-09-30 242 2025-09-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

24 2025-09-30 243 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

25 2025-09-30 244 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

26 2025-10-03 245 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

27 2025-10-06 246 2025-10-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

28 2025-10-10 247 2025-10-10 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

29 2025-10-15 248 2025-10-15 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

30 2025-10-17 249 2025-10-17 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

31 2025-10-23 250 2025-10-23 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

32 2025-10-29 251 - 254 2025-10-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

33 2025-10-31 255 2025-10-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

34 2025-10-31 256 2025-11-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

35

36

37

38

39

40

Nombres y ape Nombres y apellido

Cargo: Cargo:

Registro de novedades 14 al 17 de Octubre 

Registro de novedades 20 al 23 de Octubre 

Caracterización de Apoyos en Relación al Desarrollo 

Registro de novedades 27 al 31 de Octubre 

Observador del niño Octubre  

Registro de novedades 5 al 10 de Septiembre 

Acompañamiento Educación Especial 

Registro de novedades 11 al 16 de Septiembre 

Acompañamiento Educación Especial 

Registro de novedades 17 al 23 de Septiembre 

Acompañamiento Educación Especial 

Registro de novedades 24 al 29 de Septiembre 

Registro de novedades 30 de Septiembre 

Observador del niño Septiembre  

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Acta de Acompañamiento familiar 

Registro de novedades 01 al 06 de Octubre 

Registro de novedades 07 al 10 de Octubre 

Acompañamiento Educación Especial 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 

PROFESIONAL ATENCIÓN PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas. De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  
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Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-08-29 49 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

2 2025-09-30 50 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 2025-09-30 51 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 2025-10-31 52 2025-10-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 2025-10-31 53 2025-11-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA EN ENTORNOS INSTITUCIONALES 

Nombre del expediente CELESTE GARCIA CASTAÑEDA RC 1243762314

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño Agosto 

Observador del niño Septiembre  

Registro de novedades 23 al 31 de Octubre 

Observador del niño Octubre 



Nombres y ape Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 

CONTRATISTA CONTRATISTA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas. De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  
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3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 02/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

2 6-8 02/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 9 02/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 10 02/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 2/02/2024 11 02/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

6 2/02/2024 12 - 13 02/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

7 2/02/2024 14 02/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

8 2/02/2024 15 02/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

9 2/02/2024 16 -17 2/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

10 29/02/2024 18 29/02/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

11 29/02/2024 19 01/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

12 11/03/2024 20 11/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

13 12/03/2025 21 12/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

14 21/03/2024 22 21/03/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

15 27/03/2024 23 27/03/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

16 27/03/2024 24 05/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

17 27/03/ 25 05/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

18 26/04/2024 26 30/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

19 30/04/2024 27 30/04/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

20 14/05/2024 28 14/05/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

21 20/05/2024 29 20/05/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

22 31/05/2024 30 31/05/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

23 31/05/2024 31 06/06/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

24 20/06/2024 32 20/06/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

25 20/06/2024 33 20/06/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

26 28/06/2024 34 28/06/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

27 28/06/2024 35 10/07/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

28 28/06/ 36 10/07/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

29 31/07/2024 37 08/08/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

30 30/08/2024 38 09/09/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

31 30/09/2024 39 30/09/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

DAMIAN MATIAS PERDOMO GARCIA  RC 1028846408

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha Sirbe 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo Público 

Certificado afiliacion a Seguridad Social 

Formalización de cupo

Autorización para el uso y tratamiento de datos personales 

Documento de identidad autorizado

Constancia 

Curvas de crecimiento y desarrollo 

Registro de novedades 02 de febrero 

Observador del niño febrero 

Consentimiento informado 

Carné de vacunación 

Constancia 

Registro de novedades 05 al 21 de marzo 

Informe 

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño abril 

Registro de novedades 08 al  30 de abril 

Consentimiento informado 

Constancia 

Registro de novedades 14 al 27 de mayo 

observador del niño mayo 

Descripción quirurgica

Examen Físico 

Registro de novedades 17 al 20 de junio 

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño julio 

Observador del niño agosto

Registro de novedades 06 al 12 de septiembre 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

DAMIAN MATIAS PERDOMO GARCIA  RC 1028846408

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

32 30/09/2024 40 07/10/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

33 30/09/ 41 07/10/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

34 31/10/2024 42 31/10/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

35 31/10/2024 43 06/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

36 1/11/2024 44 06/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

37 22/11/2024 45 - 46 22/11/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

38 6/12/2024 47 6/12/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

39 6/12/2024 48 6/12/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

40 6/12/2024 49 6/12/2024 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

41 20/01/2025 50 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

42 20/01/2025 51 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

43 20/01/2025 52 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

44 20/01/2025 53 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

45 20/01/2025 54 - 55 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

46 20/01/2025 56 - 57 20/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

47 31/01/2025 58 31/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

48 31/01/2025 59 31/01/2025 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Certificación vinvulación Seguridad Social 

Constancia medica, audición y visión 

Curvas de crcimietno y desarrollo 

Documento de identidad autorizado 

Registro de novedades 20 de enero 

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  

NANCY MOYA 

CONTRATISTA 

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 

CONTRATISTA CONTRATISTA 

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades 09 de octubre 

Observador del niño octubre 

Formalización de cupo 

Consentimiento informado 

Observador del niño acogida

Compromisos documentación

Informe Pedagógico

Observador del niño 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion de acudientes 

Registro de novedades 06 de diciembre 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-02-28 60 2025-03-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

2 2025-03-10 61 2025-03-10 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 2025-03-31 62 2025-03-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 2025-03-31 63 2025-04-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 2025-03-31 64 2025-04-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

6 2025-04-30 65 2025-04-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

7 2025-04-30 66 2025-05-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

8 2025-05-30 67 2025-05-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

9 2025-05-30 68 2025-05-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

10 2025-06-03 69 2025-06-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

11 2025-06-03 70 2025-06-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente DAMIAN MATIAS PERDOMO GARCIA RC 1028846408

Observador del niño marzo 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño febrero

Certificado mèdico 

Registro de novedades 10 de marzo 

Primer informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades 04  al 21 de abril 

Observador del niño abril 

Registro de novedades 02  al 05 de mayo  

Observador del niño mayo

Compromisos de documentacion 

consentimiento informado 



12 2025-06-27 71 2025-06-27 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

13 2025-06-27 72 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

14 2025-06-27 73 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

15 2025-07-29 74 2025-07-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

16 2025-07-31 75 2025-07-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

17 2025-07-31 76 2025-07-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

18 2025-07-31 77 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

19 2025-08-01 78 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

20 2025-08-29 79 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

21 2025-09-30 80 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

22 2025-09-30 81 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

23 2025-10-31 82 2025-10-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Nombres y apel Nombres y apellido

Cargo: Cargo:

Certificado odontológico 

Registro de novedades 18 Junio 

Observador del niño Junio 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Indicación Médica- certificado medico

Observador del niño octubre  

Registro de novedades 29 al 31 de julio 

Observador del niño Julio 

Compromisos de documentación 

Observador del niño agosto

Observador del niño septiembre  

Tercer informe trimestral del desarrollo 

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

PROFESIONAL ATENCIÓN PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas. De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  
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Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-05-30 82 2025-05-30 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

2 2025-06-03 83 2025-06-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

3 2025-06-03 84 2025-06-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

4 2025-06-09 85 2025-06-09 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

5 2025-06-09 86 2025-06-09 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

6 2025-06-27 87 2025-06-27 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

7 2025-06-27 88 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

8 2025-06-27 89 2025-07-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

9 2025-07-28 90 2025-07-28 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

10 2025-07-31 91 2025-07-31 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

11 2025-07-31 92 2025-08-06 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

12 2025-08-13 93 2025-08-13 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

13 2025-08-13 94 2025-08-13 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Observador del niño Junio 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Compromiso de corresponsabilidad

Registro de novedades 14 al 24 de Julio 

Observador del niño Julio 

Indicacion Médica - Valoración integral del Desarrollo 

Curva de Crecimiento y Desarrollo 

Registro de novedades 09 al 16 de Junio 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MIA FERNANDA VARGAS BELTRAN RC 1012475918

Observador del niño mayo

Compromisos de documentacion 

Consentimiento informado 

Certificado odontopediatria 

Carta de solicitud de autorizacion de traslado a EPS 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



14 2025-08-29 95 2025-08-29 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

15 2025-08-29 96 2025-09-05 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

16 2025-09-30 97 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

17 2025-09-30 98 2025-10-03 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

18 2025-10-31 99 2025-11-04 Luz Mery Malaver Ubicación Física 

Nombres y ape Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas. De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 

Registro de novedades 13 de agosto

Observador del niño agosto

Observador del niño septiembre  

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño octubre  
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Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-10-31 88 2025-11-04 Luz Mery Malaver 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA EN ENTORNOS INSTITUCIONALES 

Nombre del expediente MIGUEL ANDRES VASQUEZ YDROGO     RC 1012475062

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador de niño Octubre 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Nombres y ape Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:PROFESIONAL ATENCIÓN PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas. De acuerdo al memorando interno 2023029041 el registro de novedades será archivado el último día hábil de cada mes.  

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

LUZ MERY MALAVER BERNAL NANCY MOYA 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 8/07/2024 1 09/07/024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2-8 09/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 9 09/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 10 09/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 9/07/2024 11 09/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 9/07/2024 12-13 09/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 9/07/2024 14 09/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 9/07/2024 15 09/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 30/07/2024 16 08/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 30/07/2024 17 08/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 28/08/2024 18 28/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 30/08/2024 19 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 30/08/2024 20 05/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 30/09/2024 21 05/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 30/09/2024 22 09/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 31/09/2024 23 31/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 31/10/2024 24 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 01/11/2024 25 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 12/11/2024 Certificacion 26 12/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 12/11/2024 27-28 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 19/11/2024 29 29/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 06/12/2024 30 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 06/12/2024 31 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

LIA ISABELLA AREVALO CRUZ   R.C. No 1022451495

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo documental

documento de identidad del participante y nucleo familiar

Recibo publico

ADRES

Formalizacion del cupo

Autorizacion para el traamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Registro de novedades del 09 de julio

Observador del niño

Carne de vacunacion

Registro de novedades del 28 de agosto
Observador del niño

Observador del niño

Tercer informe trimestral de desarrollo

Certificacion 

Registro de novedades del 24 al 30 de octubre

Observador del niño

Compromiso documentales

Informe pedagogico

Registro de novedades del 08 al 28 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Registro de novedades del 02 al 06 de diciembre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

LIA ISABELLA AREVALO CRUZ   R.C. No 1022451495

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

24 20/01/2025 32 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 20/01/2025 33 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 30/01/2025 34 30/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 31/01/2025 35 31/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 31/01/2025 36 05/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 28/02/2025 37 28/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 31/03/2025 38 04/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 31/03 39 04/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 30/04/2025 40 30/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 30/04/2025 41 05/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 14/05/2025 42 14/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

35 14/05/2025 43 14/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

36 19/05/2025 Certificadodeafiliacion a EPS 44 19/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

37 30/05/2025 Registro de novedades del 02 al 19 de mayo 45 30/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

38 30/05/2025 Observador del niño mayo 46 30/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

39 3/06/2025 Consentimiento Informado 47 3/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

LADY YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Registro de novedades 28 al 30 de abril

Observador del niño abril

Certificacion 

Certificado de asistencia otorrinolaringologia

Formalizacion de cupo

Certificacion 

Consentimiento informado

Primer Informe trimestral del desarrollo

Observador del niño vinculacion

Observador del niño febrero

Observador del niño marzo

Registro de novedades del 20 al 30 de enero



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-06-03 48 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
2 2025-06-04 49 2025-06-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
3 2025-06-27 50 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
4 2025-06-27 51 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
5 2025-06-27 52 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
6 2025-07-31 53 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
7 2025-08-29 54 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
8 2025-09-30 55 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
9 2025-09-30 56 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
10 2025-09-30 57 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
11 2025-10-31 58 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
12 2025-10-31 59 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LIA ISABELLA AREVALO CRUZ   R.C. No 1022451495

Observador del niño septiembre

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Compromisode documentacion 
Certificado visual
Registro de noveddes 24 al 25 de junio
Observador del niño junio
Segundo informe trimestral del desarrollo
Observador del niño julio
Observador del niño agosto
Registro de novedades 30 de septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño octubre
Registro de novedades del 01  al 28 de octubre



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 6-7 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 8 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 9 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2/02/2024 10 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2/02/2024 11-12 2/02/2024 Daniela Ulloa Ubicación Fisica 

7 2/02/2024 13-14 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2/02/2024 15 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2/02/2024 16-17 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 29/02/2024 18 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 29/02/2024 Observador del niño febrero 19 1/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 11/03/2024 20 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 27/03/2024 21 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 27/03/2024 22 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 27/03/2024 23 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 04/04/2024 24 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 26/04/2024 25 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 30/04/2024 26 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 14/05/2024 Consentimiento informado 27 14/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 31/05/2024 28 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 31/05/2024 29 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 05/06/2024 30 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 20/06/2024 31 20/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

EIMY CELESTE CALDERON ACELAS R.C  1146150359

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Recibo publico

Certificado de afiliacion a EPS

Formalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Carnet de vacunas

Documento de identidad de autorizado

Registro de novedades del 07 de febrero

Puntaje de sisben

Registro de novedades del 18 de marzo

Informe

primer informe trimestral del desarrollo

Consentimiento informado

Certificado medico

Observador de Abril

Registro de nov edades del 01 al 30 de abril

Registro de novedades del 14 al 31 de mayo

Observador del niño de mayo 

Incapacidad medica

Carta autorizada



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

EIMY CELESTE CALDERON ACELAS R.C  1146150359

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

24 20/06/2024 32 20/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 24/06/2024 33 24/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 28/06/2024 34 25/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 35 28/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 28/06/2024 36 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 28/06/2024 37 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 02/07/2024 38 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 30/07/2024 39 30/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 30/07/2024 40 10/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 01/08/2024 41 10/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 01/08/2024 42-43 10/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

35 14/08/2024 44 14/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

36 30/08/2024 45 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

37 30/08/2024 46 06/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

38 30/09/2024 47 09/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

39 30/09/2024 Tercer informe trimestral del desarrollo 48 09/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

LADY YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Documento de identidad autorizado

Carta solicitud de permiso

Registro de novedades

Registro de novedades del 02 al 11 de julio

Observador del niño de junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Compromisos documentales

Registro de novedades del 26 de junio

Observador del niño de agosto

Observador del niño de septiembre 

Observador del niño de julio 

Carta autorizados

Documento de identidad autorizados

Certificado odontologico

Registro de novedades del 14 al 26 de agosto



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

ón 1 31/10/2024 49 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
2 22/11/2024 50-51 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
3 6/12/2024 52 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
4 6/12/2024 53 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
5 6/12/2024 54 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
6 20/01/2025 55 20/01/2025 Daniela Ulloa Ubicación Fisica 
7 20/01/2025 56 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
8 20/01/2025 57-60 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
9 27/01/2025 61 27/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
10 27/01/2025 62 27/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
11 31/01/2025 Registro de novedades del 20 al 27 de enero 63 31/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
12 31/01/2025 64 05/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
13 28/02/2025 65 05/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
14 05/03/2025 66 05/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
15 31/03/2025 67 31/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
16 31/03/2025 68 04/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
17 31/03/2025 69 04/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
18 30/04/2025 70 05/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
19 30/05/2025 Observador del niño mayo 71 30/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
20 03/06/2025 72 03/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
21 03/06/2025 73 03/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
22 27/06/2025 74 27/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
23 27/06/2025 75 27/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
24 27/06/2025 76 27/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
25 31/07/2025 77 31/07/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
26 31/07/2025 78 4/08/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
27 29/08/2025 79 04/09/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
28 30/09/2025 80 03/10/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
29 30/09/2025 81 03/10/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
30 31/10/2025 82 4/11/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
31
32
33
34
35
36
37
38
39

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

LADY YURANI CEPEDA NANCY MOYA NANCY MOYA

Observador del niño julio
Observador del niño agosto
Observador del niño septiembre
Tercer informe trimestral del desarrollo
Observador del niño octubre

Registro de novedades del 01 al 07 de julio

Observador del niño febrero
Certificado medico
Registro de novedades 05 de marzo
Observador del niño marzo
Primerinforma trimestral del desarrollo
Observador del niño abril

Consentimiento informado
Compromisos documentos
Registro de novedades del 26de junio
Observador del niño junio
Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño vinculacion

8. Descripción del tipo documental

Observador del niño octubre
Informe pedagogico
Observdor del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre
Autorizacion de acudientes
Registro de novedades del 06  de diciembre
Formalizacion de cupo
Consentimiento informado
Docuemntos de identidad autorizados
Certificadode afiliacion a EPS
Certificado de salud

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente EIMY CELESTE CALDERON ACELAS R.C  1146150359

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES 



14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 22/07/2024 1 23/07/2024 Yurani Cepeda https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-6 23/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

3 7 23/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

4 8 23/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

5 23/07/2024 9 23/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

6 23/07/2024 10-11 23/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

7 23/07/2024 12 23/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

8 23/07/2024 13 23/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

9 23/07/2024 14 23/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

10 31/07/2024 15 31/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

11 31/07/2024 16 8/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

12 30/08/2024 17 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

13 30/08/2024 18 11/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14 30/09/2024 19 7/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

15 30/09/2024 20 7/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

16 7/10/2024 21 7/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

17 31/10/2024 22 31/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

18 31/10/2024 23 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

19 1/11/2024 24 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20 5/11/2024 25 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

21 5/11/2024 26 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22 22/11/2024 27-28 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

23 29/11/2024 29 29/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

24 6/12/2024 30 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

25 6/12/2024 31 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

26 6/12/2024 32 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

27 20/01/2025 33 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

28 20/01/2025 34 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

JEREMY DIAZ HERRERA      R.C 1032514555

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo documental

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

Recibo publico

Certificado de afiliacion a EPS

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Carne de vacuanacion

Documento de identidad autorizado

Registro de novedades del 23 de julio

Observador del niño vinculacion 

Registro de novedades del 12 de agosto al 21 de agosto

Observados del niño agosto

Observados del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Carne de vacunacion

Registro de novedades del 07 al 28 de octubre

Observador del niño octubre

compromisos documentacion

Carta de autorizacion

Docuemto de identidad autorizados

Informe pedagogico

Registro de novedades del 01 al 05 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion de acudientes 

Registro de novedades del 06 de diciembre

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

JEREMY DIAZ HERRERA      R.C 1032514555

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 20/01/2025 35 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30 20/01/2025 36 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31 20/01/2025 37 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

32 27/02/2025 38 27/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

33 27/02/2025 39-41 27/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

34 27/02/2025 42 27/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

35 27/02/2025 43-44 27/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

36 31/01/2025 45 31/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

37 31/01/2025 46 05/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

38 28/02/2025 47 28/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

39 28/02/2025 48 05/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

40 31/03/2025 49 31/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

41 31/03/2025 50 5/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

42 31/03/ 51 5/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

43 30/04/2025 52 30/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

compromisos documentacion

Certificado de afiliacion a EPS

Valoracion diagnostica odontologia

Orden utorizacion odontologico

Recomendaciones de consulta certificado medico

Certificado de crecimiento y desarrollo

Curvas

Observador del niño marzo

Primero informetrimestral del desarrollo

Registro de novedades 16 al 21 de abril

Registro de novedades del 20 al 27 de enero

Observadordel niño vinculacion 

Registro de novedades del 03 al 05 de febrero

Observador del niño febrero

Registro de novedades del 14 al 19 de marzo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-04-30 53 2025-04-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
2 2025-05-30 54 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
3 2025-05-30 55 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
4 2025-06-03 Consentimientoinformado 56 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
5 2025-06-27 Observador del niño junio 57 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
6 2025-06-27 Segundo informe trimestral del desarrollo 58 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
7 2025-07-31 Registrode novedades del 10 al 14 de julio 59 2025-07-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
8 2025-07-31 Observador del niño julio 60 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
9 2025-08-29 Observador del niño agosto 61 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-09-30 Registro de novedades del 22 al 23 de septiembre 62 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
11 2025-09-30 63 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
12 2025-09-30 64 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
13 2025-10-31 65 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
14 2025-10-31 66 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 
15
16
17
18
19
20

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Observador del niño mayo

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente JEREMY DIAZ HERRERA      R.C 1032514555

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño abril
Registro de novedadesdel 13 al 21 de mayo

Observador del niño septiembre
Tercer informe trimestral del desarrollo
Registro de novedades 31 de octubre
Observador del niño octubre



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 19/02/2024 1 19/02/2024 Yurani Cepeda

2 2-6 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 7 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 8 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 19/02/2024 9 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 19/02/2024 10-11 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 19/02/2024 12 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 19/02/2024 13 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 19/02/2024 14-17 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 29/02/2024 18 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 29/02/2024 19 05/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 11/03/2024 20 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 27/03/2024 21 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 27/03/2024 22 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 22/04/2024 23 22/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 26/04/2024 24 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 30/04/2024 25 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 14/05/2024 26 14/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 15/05/2024 27 15/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 31/05/2024 28 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

EITHAN MATIAS GARCIA TAPIERO  R.C 114 6150918

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo documental

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

ADRES

Formalización del cupo

Registro de novedades 

Observador del niño de febrero

Consentimiento Informado

Observador del niño marzo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Carné de vacunas

Curvas de crecimiento y desarrollo 

Documento de identidad autorizados

Carta de desautorizacion de acudientes

Registro de novedades del 14 al 21 de mayo 

Primer informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 02 al 22 de abril  

Observador del niño de abril

Registro de novedades del 29 al 30 de abril  

Consentimiento Informado



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

EITHAN MATIAS GARCIA TAPIERO  R.C 114 6150918

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

21 31/05/2024 29 07/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 28/06/2024 30 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 28/06/2024 31 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 31/07/2024 32 31/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 31/07/2024 33 05/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 01/08/2024 Compromiso de docuementacion 34 01/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 30/08/2024 35 06/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 17/09/2024 36 17/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 30/09/2024 37 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 30/09/2024 38 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 01/10/2024 39 07/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 31/10/2024 40 31/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 31/10/2024 41 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 01/11/2024 42 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

35 22/11/2024 43-44 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

36 29/11/2024 45 29/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

37 06/12/2024 46 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

38 06/12/2024 47 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 48 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

40 20/01/2025 49 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

41 20/01/2025 50 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 16 al 17 de julio

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño de julio

Acta de compromiso de la familia 

Observador de acogida del niño de mayo

Observador del niño de junio 

Observador del niño  de agosto

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Compromiso de docuementacion 

Informe pedagogico

Registro de novedades del 01 al 09 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Autorización de acudientes

Registro de novedades del  06 de diciembre

Observador del niño  de septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Certificado medico

Registro de novedades del 01 al 15 de octubre

Observador del niño de octubre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 51 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-01-22 52 2025-01-22 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-01-31 53 2025-01-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-01-31 54 2025-01-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-02-28 55 2025-03-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-03-20 56 2025-03-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-03-31 57 2025-03-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-03-31 58 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 03-31 59 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-04-01 60 2025-04-01 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-04-30 61 2025-04-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 2025-04-30 62 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 2025-05-30 63 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 2025-06-03 64 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 2025-06-27 65 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 2025-06-27 66 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 2025-06-27 67 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 2025-07-31 68 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño julio

Registro de novedades 16al 19 de junio

Observador del niño de enero 

Observador del niño de febrero 

Certificado de  salud

Registro de novedades del 20 de marzo

Observador del niño de marzo

Primer informe trimestral del desarrollo 

Compromisos documentación 

Registro de novedades del 04 al 07 de abril

Observador del niño abril

Observador del niño de mayo

Consentimiento informado

Registro de novedades del 20 al 22 de enero

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EITHAN MATIAS GARCIA TAPIERO  R.C 114 6150918

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Informacion de cita

Certificado medico

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



23 2025-08-29 69 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 2025-09-30 70 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 2025-09-30 71 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 2025-10-31 72 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

Observador del niño agosto

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Observador del niñooctubre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 13/02/2024 1 13/02/2024 Yurani Cepeda https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-5 13/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

3 6 13/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

4 7 13/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

5 13/02/2024 8 13/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

6 13/02/2024 9-10 13/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

7 13/02/2024 11-12 13/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

8 13/02/2024 13 13/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

9 29/02/2024 14 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

10 29/02/2024 15 1/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

11 11/03/2024 16 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

12 18/03/2024 17 18/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

13 27/03/2024 18 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14 27/03/2024 19 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

15 27/03/2024 20 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

16 17/04/2024 21 17/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

17 17/04/2024 22 17/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

18 26/04/2024 23 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

19 30/04/2024 24 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20 14/05/2024 25 14/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

21 31/05/2024 26 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22 31/05/2024 27 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

23 26/06/2024 28 26/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

24 27/06/2024 29 27/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

25 27/06/2024 30 27/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

26 28/06/2024 31 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

27 28/06/2024 32 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

28/06/ 33 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

oftamologia

control de salud de rutina del niño

Registro de novedades del 27 de junio

observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño abril

Registro de novedades del 16 al 30 de abril

Consentimiento informado

Registro de novedades del 14 de mayo

Observador de acogida

Registro de novedades del 04 al 26 de junio

Carta de solicitud de permiso

Resgistro de novedades del 18 al 26 de marzo

Observador del niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Certificado de audiologia

Certificado medico odontologico

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Documento de identidad de autorizados

Carne de vacuanacion

Registro de novedades del 13 de febrero

Observador del niño febrero

Consentimiento informado

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

Recibo poblico

Certificado de afiliacion a seguridad social

Formalizacion de cupo

1. Nombre del expediente EMANUEL EDUARDO GUEVARA GONZALEZ      R.C 1010252253

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones8. Descripción del tipo documental

1. Nombre del expediente EMANUEL EDUARDO GUEVARA GONZALEZ      R.C 1010252253

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

2/07/2024 34 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31/07/2024 35 31/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31/07/2024 36 8/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22/08/2024 37 22/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30/08/2024 38 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30/08/2024 39 9/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30/09/2024 40 7/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30/09 41 7/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30/10/2024 42 30/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30/10/2024 43 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

1/11/2024 44 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20/11/2024 45 20/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20/11/2024 46 20/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22/11/2024 47-48 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

29/11/2024 49 2/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

Informe pedagogico

Registro de novedades del 20 de noviembre

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

YURANI CEPEDA NANCY MOYA NANCY MOYA

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 09 al 30 de octubre

observador del niño octubre

Compromisos documentacion

control de salud de rutina del niño

Certificado medico odontologico

Registro de novedades del 15 al 16 de julio

observador del niño julio

Incapacidad escolar

Registro de novedades del 21 al 27 de agosto

observador del niño agosto

Observador del niño septiembre

Compromisos documentacion



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 6/12/2024 50 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

2 6/12/2024 51 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

3 6/12/2024 52 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

4 20/01/2025 53 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

5 20/01/2025 54 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

6 31/01/2025 55 31/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

7 31/01/2025 56 5/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

8 28/02/2025 57 28/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

9 28/02/2025 58 5/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

10 31/03/2025 59 31/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

11 31/03/2025 60 4/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

12 31/03/2025 61 4/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

13 22/04/2025 62 22/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14 30/04/2025 63 30/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

15 30/04/2025 64 5/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

16 30/05/2025 65 30/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

17 3/06/2025 66 3/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

18 3/06/2025 67 3/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

19 27/06/2025 68 27/06/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20 27/06/2025 69 4/07/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

21 27/06/2025 70 4/07/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22 28/07/2025 71 28/07/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

23 31/07/2025 72 31/07/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

24 31/07/2025 73 4/08/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

25 29/08/2025 74 4/09/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

26 2/09/2025 75 2/09/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

27 2/09/2025 76 2/09/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

28 2/09/2025 77 2/09/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

EMANUEL EDUARDO GUEVARA GONZALEZ      R.C 1010252253

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Autorizacion de acudientes

Observador del niño del 01 al 06 de diceimre

Registro de novedades 06 de diciembre

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado

Registro de novedades del 20 de enero

Observador del niño de vinculacion

Registro de novedades del 27 de febrero

Observador del niño febrero

Registro de novedades del 13 al 17 de marzo

Observaciondel niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Certificado de valoracion 

Registro de novedades del 22 de abril

Observador del niño abril

Observador del niño mayo

Consentimiento informado

Compromisos documentacion

Registro de novedades 16 al 25 de junio

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Compromiso de corresponsabilidad

Registro de novedades del 9 al 24 de julio

Observador del niño julio

Observador del niño agosto

Servicio de audiollogia

Certidicado de optometria

Informacion del paciente 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

EMANUEL EDUARDO GUEVARA GONZALEZ      R.C 1010252253

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 30/09/2025 78 30/09/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30 30/09/2025 79 3/10/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31 30/09/2025 Tercer informe trimestral del desarrollo 80 3/10/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

32 31/10/2025 Registro de novedades del 27 al 31 de octubre 81 31/10/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

33 31/10/2025 Observador del niño octubre 82 4/11/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

Yurani Cepeda Ubicación Fisica

Yurani Cepeda Ubicación Fisica

Yurani Cepeda Ubicación Fisica

Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Registro de novedades del 02 al 12 de septiembre 

Observadordel niño septiembre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 15/05/2024 1 16/05/2024 Yurani Cepeda https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-7 16/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

3 Recibo publico 8 16/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

4 Formalizacion de cupo 9 16/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

5 16/05/2024 Autorizacion para el tratamiento y uso de datos 10-11 16/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

6 16/05/2024 Consentimiento informado 12 16/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

7 16/05/2024 Carne de vacuanacion 13 16/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

8 16/05/2024 Documento de identidad autorizado 14/01/1900 16/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

9 31/05/2024 Registro de novedades 16 de mayo 15 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

10 31/05/2024 Observador del niño mayo 16 7/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

11 28/06/2024 17 5/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

12 28/06/2024 18 5/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

13 9/07/2024 19 9/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14 9/07/2024 20 9/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

15 9/07/2024 21-24 9/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

16 9/07/2024 25 9/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

17 31/07/2024 26 31/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

18 31/07/2024 27 5/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

19 12/08/2024 28 12/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20 12/08/2024 29 12/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

21 23/08/2024 30 23/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22 30/08/2024 31 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

23 30/08/2024 Observador del niño agosto 32 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

24 30/09/2024 33 30/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

25 30/09/2024 34 4/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

26 30/09/2024 35 4/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

27 31/10/2024 36 5/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

28 22/21/2024 37-38 22/21/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

Testigo documental

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

LIAM MATEO ORTEGA NIÑO      R.C 1141375519

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Certificado de pediatria

Certificado de crecimiento y desarrollo

Curvas de crecimiento y desarrollo

Certificado odontologico

Registro de novedades 12 al 30 de agosto

Registo de novedades del 02 de septiembre

Observador del niño septiembre

Programa de prevencion

Registro de novedades 09 de julio

Observador del niño julio

Carta de solicitud cambio de carne y acudiente

Documentode indentidad acudiente

Tercer informetrimestral del desarrollo

Observador del niño octubre

Informe pedagogico

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

LIAM MATEO ORTEGA NIÑO      R.C 1141375519

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 6/12/2024 39 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30 6/12/2024 40 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31 6/12/2024 41 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

32 20/01/2025 42 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

33 20/01/2025 43 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

34 31/01/2025 44 31/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

35 31/01/2025 45 5/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

36 05/02/2025 46 05/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

37 05/02/2025 47 05/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

38 05/02/2025 48 05/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

39 05/02/2025 49 05/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

40 28/02/2025 50 28/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

41 28/02/2025 51 5/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

42 3/03/2025 52 5/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

43 5/03/2025 53 5/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion de acudientes

Registro de novedades del 06 de diciembre

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado

Registro de novedades del 20 de enero

Observador de vinculacion 

Observadordel niño febrero

Compromiso documentacion

Certificacion de afiliacion  EPS

Constancia

Indicaciones medicas

Certificado de crecimiento y desarrollo

Constancia

Registro de novedades03 al 04 de febrero



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-03-31 54 2025-03-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-03-31 55 2025-03-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-03-31 56 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-04-30 57 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-05-30 58 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-06-03 59 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-06-27 60 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-06-27 61 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-06-27 62 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-06-27 63 2025-07-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-07-31 64 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-08-29 65 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-09-30 66 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-09-30 67 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15

16

17

18

Registro de novedades 14 al 15 de julio

Observador del niño julio

Observador del niño agosto

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Segundo informe trimestral del desarrollo

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Registro de novedades 03 de marzo

Observador del niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño abril

Observador del niño mayo

Consentimiento informado

Registro de novedades del 12 al 27 de junio

Observador del niño junio

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LIAM MATEO ORTEGA NIÑO      R.C 1141375519

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



19

20

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 6/02/2024 1 7/02/2024 Yurani Cepeda https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-5 7/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

3 6 7/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

4 7/02/2024 7 7/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

5 7/02/2024 8-9 7/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

6 7/02/2024 10 7/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

7 7/02/2024 11 7/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

8 7/02/2024 12-13 7/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

9 7/02/2024 14-15 7/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

10 29/02/2024 16 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

11 29/02/2024 17 1/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

12 11/03/2024 18 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

13 13/03/2024 19 13/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14 27/03/2024 20 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

15 27/03/2024 21 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

16 27/03/2024 22 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

17 23/04/2024 23 23/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

18 26/04/2024 24 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

19 30/04/2024 25 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20 20/05/2024 26 20/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

21 21/05/2024 27 21/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22 31/05/2024 observador del niño mayo 28 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

23 28/06/2024 observador del del niño junio 29 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

24 28/06/2024 30 10/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

25 31/07/2024 31 8/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

26 31/07/2024 32 8/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

27 30/08/2024 33 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

28 30/08/2024 34 11/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

EIMY LUCIANA PERDOMO CABEZAS     R.C 1233520300

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo documental

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Carne de vacuanacion

Certificado primera infancia

Curvas de creciemiento y desarrollo

Docuemnto de identidad de autorizados

Registro de novedades del 07 al 29 de febrero

Observador del niño febrero

Consentimientop Informado

Certificado odontologico

Registro de novedades del 13 de marzo

observador del niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 04 al 23 de abril

observador del niño abril

Registro de novedades del 25 al 30 de abril

consentimiento informado

Registro de novedades del 14 al 21 de mayo

segundo informe trimestral

Registro de novedades del 02 al 16 de julio

Observador del niño julio

Registro de novedades del 30 de agosto

observador del niño agosto

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

EIMY LUCIANA PERDOMO CABEZAS     R.C 1233520300

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 30/09/2024 35 30/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30 30/09/2024 36 7/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31 30/09/2024 37 7/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

32 31/10/2024 38 31/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

33 31/10/2024 39 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

34 1/11/2024 40 8/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

35 22/11/2024 41-42 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

36 06/12/2024 43 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

37 06/12/2024 44 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

38 06/12/2024 45 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

39 20/01/2025 46 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

40 20/01/2025 47 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

41 20/01/2025 48 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

42 28/01/2025 49 28/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

43 31/01/2025 50 31/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Registro de novedades del 02 al 23 de septiembre

observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 07 al 15 de octubre

observador del niño octubre

compromisos de docuemtacion 

Informe pedagogico

certificado odontologico y medico

certificado de primera infancia

Registro de novedadesdel 20 al 29 de enero 

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion de acudientes

Registro de novedades del 06 de Diciembre

formalizacion de cupo

consentimiento informado



….......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ,ñ .m,ñññ ,mm.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................fc

Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-31 51 2025-02-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-02-28 52 2025-03-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-03-31 53 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 03-31 54 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-04-30 55 2025-04-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-04-30 56 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-04-30 57 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-05-30 58 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-06-03 59 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-06-03 60 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-06-27 61 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-06-27 62 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-07-31 63 2025-07-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-07-31 64 2025-07-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-08-29 65 2025-08-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 2025-09-30 66 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 2025-09-30 67 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 2025-09-30 68 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 2025-10-31 69 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EIMY LUCIANA PERDOMO CABEZAS    R.C 1233520300

Consentimiento Informado

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador de vinculacion

observador del niño febrero

observador del niño marzo

Primero informe trimestral del desarrollo

Registro de novedadesdel 04 al 29 de abril

Observador del niño abril

Registro de novedadesd del 12 al 26 de mayo

Observador del niño mayo

Compromiso de documentos 

Observador del niño junio

Segundo informetrimestral de desarrollo

Registro de novedades del 23 al 24 de julio

Observador del niño julio

Observador del niño agosto

Registro de novedades del 22 al 23 de septiembre

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño octubre



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-may 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 6-ago 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 9 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 10 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2/02/2024 11 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2/02/2024 dic-13 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2/02/2024 14/16 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2/02/2024 17 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2/02/2024 Historia clinica 18 2/02/2024 Yurani Cepeda

10 2/02/2024 Registro de actividades odontologia 19/20 2/02/2024 Yurani Cepeda

11 2/02/2024 Certificado medico 21 2/02/2024 Yurani Cepeda

12 2/02/2024 Curvas de crecimiento y desarrollo 22/24 2/02/2024 Yurani Cepeda

13 2/02/2024 Carne de vacunacion 25 2/02/2024 Yurani Cepeda

14 29/02/2024 Registro de novedades del 02 de febrero 26 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 29/02/2024 Observador del niño febrero 27 01/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 11/03/2024 28 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 22/03/2024 Carta de permiso excusa 29 22/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 27/03/2024 30 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 27/03/2024 31 5/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 27/03/2024 32 5/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 26/04/2024 33 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 30/04/2024 34 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 14/05/2024 Consentimiento informado 35 14/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 31/05/2024 36 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 31/05/2024 37 7/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 28/06/2024 38 5/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 39 5/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

YHOSTIN JULIAN PRADA PRADA  R.C 1105063432

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 / 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR/GD/013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Recibo publico

Certificado de afiliacion a salud 

Formalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Documento de identidad de autorizado

Remision 

Registro de novedades del 22 al 27 de marzo

Observdor del niño de marzo 

primer informe trimestral del desarrollo

Consentimiento informado

Observador de Abril

Registro de nov edades del 01 al 30 de abril

Registro de novedades del 14 de mayo

Observador del niño de marzo 

Observador del niño de junio

Segundo informe trimestral del desarrollo



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

YHOSTIN JULIAN PRADA PRADA  R.C 1105063432

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 / 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR/GD/013

Versión: 2

28 30/07/2024 40 5/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 9/08/2024 41 9/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 30/08/2024 42 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 30/08/2024 43 06/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 30/09/2024 44 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 30/09/2024 Tercer informe trimestral del desarrollo 45 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 09/10/2024 46 09/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

35 31/10/2024 47 31/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

36 31/10/2024 48 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

37 22/11/2024 49-50 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

38 06/12/2024 51 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 52 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

40 06/12/2024 53 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

LADY YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño de julio 

Registro de novedades del 09 al 27 de agosto 

Solicitud se permiso 

Registro de novedades del 08 al 09 de octubre

Orden de procedimientos

Observador del niño de agosto 

Observador del niño de septiembre 

Observador del niño octubre

imforme pedagogico

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diembre

Autorizacion de acudientes

Registro de novedades del 06 de diciembre



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 54 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-01-20 55 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-01-20 56 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-01-20 57 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-01-20 58 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-01-31 59 2025-01-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-01-31 60 2025-02-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-02-28 61 2025-02-28 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-03-31 62 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-03-31 63 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-04-30 64 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-05-02 65 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-05-02 Comprmisos de documentacion 66 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-05-26 67 2025-05-26 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-05-30 68 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 2025-05-30 69 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 2025-06-03 70 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 2025-06-27 71 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 2025-06-27 72 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 2025-06-27 73 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Observador del niño mayo 

Consentimiento informado

Registrode novedades del03 al 09 de junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño junio

Primer informe trimestral del desarrollo

Informacion del paciente

Observador del niño abril

Solicitud de permiso

Registro de novedades del 05al 27 de mayo

Observador del niño marzo

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado

Certificado de afiliacion a EPS

Recibo publico

Cerificado medico odontologico

Registro de novedades al 20 de enero

Observador del niñode vinculacion

Observador del niño febrero

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente YHOSTIN JULIAN PRADA PRADA  R.C 1105063432

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



21 2025-07-31 74 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 2025-08-29 Observador del niño agosto 75 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 2025-09-30 76 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 2025-09-30 77 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 2025-09-30 78 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 2025-10-31 79 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 2025-10-31 80 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del niño julio

Registro de novedades del 30 de septiembre

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 01 de octubre 

Observador del niño octubre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 29/01/2024 1-5 01/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 6-9 01/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 10 01/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 11 01/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 01/02/2024 12 01/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 01/02/2024 13-14 01/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 02/02/2024 15 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 02/02/2024 16 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 02/02/2024 17 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 02/02/2024 18 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 28/02/2024 19 28/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 28/02/2024 20 28/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 29/02/2024 21 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 29/02/2024 22 01/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 11/03/2024 23 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 27/03/2024 24 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 27/03/2024 25 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 03/04/2024 26 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 03/04/2024 27-30 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 30/04/2024 31 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 30/04/2024 32 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 20/05/2024 33 20/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Observador del niño abril

Registro de novedades del 03 al30 de abril

Consentimiento informado

Observador del niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Indicaciones medicas

Curvas de crecimiento y desarrollo

Recordatotio de citas

Certificado odontologico

Registro de novedades del 02 al 28 de febrero

Observador del niño febrero

Consentimiento Informado

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Carné de vacunas

Carne de crecimiento y desarrollo

Certificado de afiliacion a EPS

Docuemnto de identidad de autorizados

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

ADRES

Formalización del cupo

YAREINIS SOFIA PEREZ FERNANDEZ   R.C 1023988314

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

YAREINIS SOFIA PEREZ FERNANDEZ   R.C 1023988314

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

23 20/05/2024 34 20/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 31/05/2024 35 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 31/05/2024 36 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 28/06/2024 Registro de novedades del 13 de junio 37 28/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 38 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 28/06/2024 39 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 31/07/2024 40 05/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 02/08/2024 41 05/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 30/08/2024 42 05/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 30/08/2024 43 06/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 30/09/2024 44 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 30/09/2024 45 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

35 31/10/2024 46 31/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

36 31/10/2024 47 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

37 01/11/2024 48 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

38 22/11/2024 49-50 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 51 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

40 06/12/2024 52 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

41 06/12/2024 53 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Registro de novedades del 06 de diciembre

Registro de novedades del 16 al 17 de octubre

Observador del niño Octubre

Compromiso de documentacion 

Informe pedagogico

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Registro de novedades del 02 al 26 deagosto

Observador del niño agosto

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Autorizacion de acudientes

Registro de novedades del 14 al 20 de mayo

Observador del niño mayo

Registro de novedades del 20 demayo

Obsevador del niño junio

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

AprobóRevisó

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño julio

Carta de solicitud de permiso



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 54 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-01-20 55 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-01-20 56 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-01-20 57 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-01-20 58 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-01-31 59 2025-01-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-01-31 Observador del niño vinculacion 60 2025-02-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-02-24 Documento de autorizado 61 2025-02-24 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-02-24 Certificado odontologico 62 2025-02-24 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-02-28 Registro de noveddes 03 al 24 de febrero 63 2025-02-28 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-02-28 Observador del niño febrero 64 2025-03-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-03-03 Compromiso de docuemtancion 65 2025-03-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-03-31 Observador del niño marzo 66 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 03-31 Primer informe trimestral del desarrollo 67 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-04-30 Observador del niño abril 68 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 2025-05-30 Observador del niño mayo 69 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 2025-06-03 Consentimiento informado 70 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 2025-06-27 71 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 2025-06-27 72 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 2025-07-27 73 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño julio

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado

Certificado de afiliación a EPS

Certificado medico

Asignacion de cita odontologica

Registro de novedades 20 de enero

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente YAREINIS SOFIA PEREZ FERNANDEZ   R.C 1023988314

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



21 2025-08-29 74 2025-08-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 2025-08-29 75 2025-08-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 2025-09-03 76 2025-09-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 2025-09-30 77 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 2025-09-30 78 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 2025-09-30 79 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 2025-10-31 80 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del niño agosto

Certificado de crecimeinto y desarrollo

Registro de novedades del03 al 29 de septiembre

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño octubre

Registro de novedades del 08 al 11de agosto



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 5/04/2024 1 8/04/2024 Yurani Cepeda https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

3 5 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

4 8/04/2024 6 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

5 8/04/2024 7-8 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

6 8/04/2024 9 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

7 8/04/2024 10 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

8 8/04/2024 11 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

9 8/04/2024 12 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

10 8/04/2024 13 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

11 26/04/2024 14 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

12 30/04/2024 15 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

13 14/05/2024 16 14/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14 31/05/2024 17 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

15 31/05/2024 18 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

16 28/06/2024 19 28/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

17 28/06/2024 20 5/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

18 28/06/2024 21 5/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

19 31/07/2024 22 5/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20 30/08/2024 23 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

21 30/08/2024 24 6/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22 30/09/2024 25 30/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

23 30/09/2024 26 4/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

24 30/09/2024 Tercer informe trimestral del desarrollo 27 4/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

25 31/10/2024 28 31/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

26 31/10/2024 29 5/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

27 22/11/2024 30-31 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

28 6/12/2024 32 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

ZOE ISABELLA RODRIGUEZ GONZALEZ       R.C 1300002061

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo documental

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Carne de vacuanacion

Constancia

Constancia

ACDRES

Observador del niño

Resgistro de novedades del 09 al 30 de abril

consentimiento informado

Registro de novedades del 14 de mayo

Observador del niño

Registro de novedades del 20 al 23 de agosto

Observador del niño

Registro de novedades  del 11 al  13 dde septiembre

Observador del niño

Registro de novedades del 17 al 18 de julio

Observador del niño 

Segundo informe trimestral del desarrollo

observador del niño

Registro de novedades del 18 al 21 de octubre

observador del niño

Informe  del desarrollo

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

ZOE ISABELLA RODRIGUEZ GONZALEZ       R.C 1300002061

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 6/12/2024 Autorizacion acudientes 33 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30 6/12/2024 Registro de novedades del 06 de diciembre 34 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31 20/01/2025 35 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

32 20/01/2025 36 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

33 20/01/2025 37 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

34 20/01/2025 38 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

35 23/01/2025 39 23/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

36 31/01/2025 40 31/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

37 31/01/2025 41 05/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

38 28/02/2025 42 28/02/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

39 28/02/2025 43 5/03/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

40 31/03/2025 44 4/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

41 30/04/ 45 4/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

42 30/04/2025 46 30/04/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

43 30/04/2025 47 5/05/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

formalizacion de cupo

Consentimiento Informado

Recibo publico

Certificado de afiliacion de EPS

certificado medico

Primer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades 28 al 29 de abril

Observador del niño abril

Registro de novedades del 20 al 25 de Enero

Observador de vinculacion 

Registro de novedades del 03 al 05 de febrero

Observador del niño febrero

observador del niño marzo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-05-30 48 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-06-03 49 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-06-03 50 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-06-27 51 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-06-27 52 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica .

6 2025-06-27 53 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-07-31 54 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-08-29 55 2025-08-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-08-29 56 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-09-30 57 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-09-30 Observador del niño septiembre 58 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-09-30 Tercer informe trimestral del desarrollo 59 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-10-31 60 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-10-31 61 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15

16

17

18

Registro de novedades 15 al 22 de septiembre

Registro de novedadesdel 14 al 15 de octubre

Observador del niño octubre

Registro de novedades 24 al 25 de junio

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño julio

Registro de novedades del 01 al 04 de agosto

Observador del niño agosto

Compromiso docuemntacion 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño mayo

Consentimiento informado

ZOE ISABELLA RODRIGUEZ GONZALEZ       R.C 1300002061

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



19

20

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 19/02/2024 1 19/02/2024 Yurani Cepeda

2 2-4 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 5 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 6 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 19/02/2024 7 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 19/02/2024 8-9 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 19/02/2024 10 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 19/02/2024 11 19/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 29/02/2024 12 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 29/02/2024 13 01/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 27/03/2024 14 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 27/03/2024 15 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 27/03/2024 16 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 27/03/2024 17 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 04/04/2024 carta de autorizado 18 04/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 09/04/2024 Documento de identidad de autorizado 19 09/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 18/04/2024 curvas de creciemiento y desarrollo 20-22 18/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 18/04/2024 constancia 23 18/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 18/04/2024 Crecimiento y desarrollo atencion de la niña 24 18/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 18/04/2024 Registro de novedades del 01 al 16 de abril 25 18/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 26/04/2024 26 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 30/04/2024 27 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 15/05/2024 28 15/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 31/05/2024 29 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Registro de novedades del 17 al 30 de abril  

Cosentimiento informado

Registro de novedades del 14 al 22 de mayo 

Primer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de abril

Consentimiento Informado

Registro de novedades del 27 de marzo

Observador del niño de marzo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Documento de identida de autorizado

carne de vacunas

Registro de novedades del 19 al 27 de febrero

Observador del niño de febrero

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

ADRES

Formalización del cupo

HELEN PAOLA SARMIENTO AREVALO   R,C 1023420853

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

HELEN PAOLA SARMIENTO AREVALO   R,C 1023420853

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

25 31/05/2024 30 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 28/06/2024 31 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 32 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 31/07/2024 33 31/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 31/07/2024 34 05/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 08/08/2024 35 08/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 15/08/2024 36-39 15/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 26/08/2024 Registro de novedades del 12 al 26 de agosto 40 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 30/08/2024 41 06/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 30/09/2024 42 30/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

35 30/09/2024 43 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

36 30/09/2024 44 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

37 11/10/2024 45 31/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

38 31/10/2024 46 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

39 01/11/2024 Compromisos documentos 47 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

40 22/11/2024 48-49 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

41 29/11/2024 50 29/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

42 06/12/2024 51 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

43 06/12/2024 52 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

44 06/12/2024 53 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

45 20/01/2025 54 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

46 20/01/2025 55 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Observador del niño de octubre

Informe pedagogico

Registro de novedades del 27 al 29  de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Autorización de acudientes

Registro de novedades del 02 al  06 de diciembre

Observador del niño  de agosto

Registro de novedades del 12 al 23 de septiembre 

Observador del niño de septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 10 al 11 de octubre

Observador de acogida del niño de mayo

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de junio 

Registro de novedades del 08 al 23 de julio

Observador del niño de julio

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Registro de novedades del 01 al 08 de agosto

Acta taller con cuidadores de niños y niñas con mal nutricion 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 56 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-01-20 57 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-01-28 58 2025-01-28 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-01-31 59 2025-01-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-01-31 60 2025-02-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-02-06 61 2025-02-06 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-02-06 62 2025-02-06 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-02-06 63 2025-02-06 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-02-28 64 2025-02-28 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-02-28 65 2025-02-28 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-03-03 66 2025-03-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-03-31 67 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 03-31 68 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-04-30 69 2025-04-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-04-30 70 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 2025-05-08 71 2025-05-08 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 2025-05-08 72 2025-05-08 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 2025-05-30 73 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente HELEN PAOLA SARMIENTO AREVALO   R.C 1023420853

Registro de novedades del 03 al 24 de febrero

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Docuemnto de identidad autorizado

Solicitud de examenes

Certificado de afiliacion EPS

Resgistro de noveddes del 20 al 28 de enero

Observador del niño de vinculacion

Indicacion medica 

Indicacion medica 

Indicacion medica 

Observador del niño de febrero

Compromiso de documentos 

Observador del niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 21 al 30 de abril

Observador del niño abril

Audiograma

Plan manejo externo de servicios

Registro de novedades del 08 de mayo



19 2025-05-30 74 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 2025-06-03 75 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 2025-06-27 76 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 2025-06-27 77 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 2025-06-27 78 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 2025-07-31 79 2025-07-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 2025-07-31 80 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 2025-08-21 81-82 2025-08-21 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 2025-08-29 83 2025-08-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 2025-08-29 84 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 2025-09-09 85 2025-09-09 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 2025-09-30 86 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 2025-09-30 87 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 2025-09-30 88 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 2025-10-31 89 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 2025-10-31 90 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades del 09 al 27 de junio

Observador del niño mayo

Consentimiento informado

Registrode novedades del06 al 08 de octubre

Observador del niño junio

Segusndo informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades 01 al 15 de julio

Observador del niño julio

Historia clinica consulta de psicologia

Registro de novedades 21 de agosto

Observador del niño agosto

Solicitud de permiso

Registro de novedades del 08 al22 de septiembre

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Observador del niño octubre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-08-15 1 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-08-15 2-3 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-08-15 4 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-08-15 5 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-08-15 6-7 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica .

6 2025-08-15 8 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-08-15 9-10 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-08-15 11 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-08-29 12 2025-08-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-08-29 13 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-09-30 14 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-09-30 15 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-10-16 16 2025-10-16 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-10-31 17 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-10-31 18 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17

18

19

20

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente KIAN IZAIA SILVA BARROS  R.C 1019161183      

Registro de novedades 20 de agosto

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental

Documento de identidad del partiipantey nucleo familiar

Recibo publioco

Formalizacion de cupo

Autorizacion para tratamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Carne de vacunas

Documento de autorizado

Observadordel niño de vinculacion 

Registro de novedades 30 de septiembre

Observador del niño septiembre

Registro de novedades del 01 al 16 de octubre

Registro de novedades del20 al 28 de octubre

Observadorde niño octubre



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 9/07/2024 1 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2-3 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 4 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 5 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 9/07/2024 6 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 9/07/2024 7-8 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 9/07/2024 9 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 9/07/2024 10 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 9/07/2024 11 10-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 23/07/2024 12 23-07-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 30/07/2024 13 08-08-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 31/07/2024 14 08-08-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 30/08/2024 15 30-08-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 30/08/2024 16 13-09-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 30/09/2024 17 10-10-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 30/09/2024 18 10-10-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 31/10/2024 19 08-11-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 31/10/2024 20 08-11-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 01/11/2024 Compromisos de documentos 21 08-11-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 22/11/2024 22-23 22-11-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 29/11/2024 24 29-11-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 06/12/2024 25 06-12-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 06/12/2024 26 06-12-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

LIAM ANDRES SERNA GONZALEZ                             R. C.  1097216853

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo documental

Documento de identidad de participante y nucleo familiar

ADRES

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Documento de identidad autorizado

Incapacidad medica

Carne de vacunacion

Registro de novedades del 10 al 31 de julio

Registro de novedades del 01 al 13 de agosto

Observador del niño

Observador del niño

Observador del niño

Tercer informe trimestral de desarrollo

Registro de novedades del 16 al 17 de octubre

Observador del niño

Informe pedagogico

Registro de novedades del 28 y 29 de noviembre

Observador de niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion de acudiente



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

LIAM ANDRES SERNA GONZALEZ                             R. C.  1097216853

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

24 06/12/2024 27 06-12-2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 20/01/2025 28 20-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 20/01/2025 29 20-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 23/01/2025 30-31 23-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 30/01/2025 32 30-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 30/01/2025 33 30-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 31/01/2025 34 31-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 31/01/2025 35 05-02-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 28/02/2025 36 28-02-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 28/02/2025 37 05-02-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 31/03/2025 38 04-04-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

35 31/03/ 39 04-04-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

LADY YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Registro de novedades 03 al 04 de febrero

Observador del niño  febrero

Observador de niño de marzo

Primer informe trimestral de desarrollo

Registro de novedades del 06 de diciembre

Consentimiento informado

Formalizacion del cupo

Observador del niño

Certificado de afiliacion

Indicaciones medicas

Registro de novedades del 20 al 30 de enero

Documentos de identidad de autorizados



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-04-23 40 2025-04-23 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-04-30 41 2025-04-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-04-30 42 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-05-30 43 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-05-30 44 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-06-03 45 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-06-03 46 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-06-27 47 2025-06-27 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-06-27 48 2025-06-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-06-27 49 2025-06-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-07-28 50 2025-07-28 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-07-31 51 2025-07-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-07-31 Observador del niño julio 52 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-08-29 53 2025-09-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-09-30 54 202509-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 2025-09-30 55 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 2025-09-30 56 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 2025-10-31 57 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 2025-10-31 58 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Observados del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 16 al 27 de octubre

Observador del niño octubre

Segundo informe trimestral del desarrollo

Registrode novedades 24 de julio

Compromiso de corresponsabilidad

Observador del niño agosto

Registro de novedades 17 al 18 de septiembre

Observador del niño junio

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Documento deidentidad autorizado

Registro denovedades 23 de abril

Observador delniño abril

Registro de novedades 02 al 06 de mayo

Observador del niño mayo

Consentimiento oinformado

Compromisode documentos 

Registrode novedades del 19 al24 de junio

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 30/01/2024 Yurani Cepeda https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 6-7 30/01/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

3 8 30/01/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

4 9 30/01/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

5 02/02/2024 10 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

6 02/02/2024 11-12 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

7 02/02/2024 13-14 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

8 02/02/2024 15-19 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

9 02/02/2024 20 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

10 02/02/2024 21 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

11 26/02/2024 22 26/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

12 29/02/2024 23 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

13 29/02/2024 24 01/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14 11/03/2024 25 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

15 13/03/2024 26 13/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

16 27/03/2024 27 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

17 27/03/2024 28 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

18 27/03/2024 29 10/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

19 16/04/2024 30 16/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20 30/04/2024 31 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

21 30/04/2024 32 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22 14/05/2024 33 14/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

Observador del niño abril

Registro de novedades 16 al 30 de abril

Consentimiento Informado

Registro de novedades del 13 al 27 de marzo

Observador del niño de marzo

Primer informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 01 al 16 de abril  

Cerificado medico

Registro de novedades del 02 al 26  de febrero

Observador del niño de febrero

Consentimiento Informado

Certificado medico

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Carne de vacunas

Historia clinica

Certificado odontologico

Documento de identidad autorizados

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

ADRES

Formalización del cupo

Recibo público 

FRANKCLIN STEET TANGARIFE DIAZ  R.C 1026603669

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

FRANKCLIN STEET TANGARIFE DIAZ  R.C 1026603669

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

23 21/05/2024 34 21/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

24 27/05/2024 35 27/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

25 31/05/2024 36 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

26 11/06/2024 Incapacidad 37 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

27 28/06/2024 38 28/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

28 28/06/2024 39 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

29 28/06/2024 40 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30 31/07/2024 41 31/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31 31/07/2024 42 05/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

32 30/08/2024 43 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

33 30/08/2024 44 06/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

34 30/09/2024 45 30/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

35 30/09/2024 46 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

36 30/09/2024 47 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

37 31/10/2024 48 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

38 01/11/2024 49 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

39 22/11/2024 50-51 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

40 25/11/2024 52 25/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

41 29/11/2024 53 29/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

42 06/12/2024 54 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

43 06/12/2024 55 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

44 06/12/2024 56 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

45 20/01/2025 57 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

46 20/01/2025 58 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del niño de julio

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Informe pedagogico

Certificado odontologico

Registro de novedades del  14 al 25 de noviembre 

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Autorización de acudientes

Registro de novedades del  06 de diciembre

Registro de novedades del 02 al 16 de septiembre 

Observador del niño de septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de octubre

Compromisos cocumantacion 

Registro de novedades del 14 al 21 de mayo 

Observador del niño de junio 

Registro de novedades del 04 al 11 de junio

Observador de acogida mayo

Registro de novedades del 21 al 27 de mayo 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 16 al 31 de julio

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Registro de novedades del 01 al 30 de agosto

Observador del niño  de agosto



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 20-01-2025 Ceritificacion EPS 59 20-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 20-01-2025 Asigancion de cita 60 20-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 20-01-2025 Asigancion de cita 61 20-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 27-01-2025 Resgistro de noveddes del 20 al 27 de enero 62 27-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 31-01-2025 Registro de novedades al 28 de enero 63 31-01-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 31-01-2025 observador del niño de vinculacion 64 05-02-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 28-02-2025 Registro de novedades del 03 al 05 de febrero 65 28-02-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 28-02-2025 Observador del niño de febrero 66 05-03-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 24-03-2025 67 24-03-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 31-03-2025 68 31-03-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 31-03-2025 69 04-04-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 31-03 70 04-04-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 30-04-2025 71 05-05-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 30-05-2025 72 30-05-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 03-06-2025 73 03-06-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 03-06-2025 74 03-06-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 27-06-2025 75 27-06-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 27-06-2025 76 04-07-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 27-06-2025 77 18-07-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 18-07-2025 78 31-07-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 31-07-2025 79 31-07-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 31-07-2025 80 05-08-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 29-08-2025 Registro de novedades del 01 al 05de agosto 81 29-08-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Registro de novedades del 19 al 27 de junio

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 01al 18 de julio

Registro de novedades del 24 al 31 de julio

Observador del niño julio

Compromisos documentos

Ceritificado de salud

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Registro de novedades al 24 de marzo

Observador del niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño mayo

Consentimiento informado

Observador del niño abril

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente FRANKCLIN STEET TANGARIFE DIAZ  R.C 1026603669

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



24 29-08-2025 observador del niño agosto 82 05-09-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 01-09-2025 Compromisos documentos 83 01-09-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 16-09-2025 Certificado odontologico 84 16-09-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 23-09-2025 Certificado medico 85 23-09-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 30-09-2025 Registro de novedades del 16 al23 de septiembre 86 30-09-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 30-09-2025 Observador del niño septiembre 87 03-10-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 30-09-2025 Tercer informe trimestral del desarrollo 88 03-10-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 31-10-2025 Registro de novedades del 28 al 29 de octubre 89 31-10-2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 31-10-2025 Observador del niño octubre 90 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

MARIA NANCY MOYA



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 29/01/2024 1-5 2/02/2024 Yurani Cepeda https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 6-9 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

3 10 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

4 11 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

5 2/02/2024 12 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

6 2/02/2024 13-14 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

7 2/02/2024 15 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

8 2/02/2024 16 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

9 2/02/2024 17-18 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

10 2/02/2024 19 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

11 2/02/2024 20 2/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

12 29/02/2024 21 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

13 29/02/2024 22 1/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14 11/03/2024 23 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

15 20/03/2024 24 20/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

16 27/03/2024 25 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

17 27/03/2024 26 5/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

18 27/03/2024 27 5/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

19 8/04/2024 28 8/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

20 26/04/2024 29 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

21 30/04/2024 30 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

22 14/05/2024 31 14/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

23 31/05/2024 32 23/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

24 23/05/2024 33 23/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

25 23/05/2024 34 23/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

26 31/05/2024 36 7/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

27 5/06/2024 37 7/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

28 28/06/2024 38 28/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

Registro de novedades 29 al 31 de mayo

Certificado de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 05 dejunio

Registro de novedades 02 al 30 de abril

Consentimiento informado

Registro de novedades 14  al 23 de mayo

Certificado odontologico

Recomendaciones de consulta

Registro de novedades 19 al 26 de marzo

observador del niño marzo 

Primer informe trimestral del desarrollo

Certificado de incapacidad

Observador del niño abril

Carne de vacunacion 

Registro de novedades febrero 02 al 19

Observador del niño febrero

Consentimiento informado

Incapacidad medica

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Documento de identidad de autorizado

Certificado deafiliacion a EPS 

Soporte asigacion de citas

Registro unico de victimas

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

Recibo publico

ADRES

Formalizacion de cupo

    AXEL DANIEL VALDERRAMA HERRERA R.C 1011262062

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

https://sirbeweb.sdis.gov.co/


3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

    AXEL DANIEL VALDERRAMA HERRERA R.C 1011262062

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 28/06/2024 39 5/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

30 28/06/2024 40 5/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

31 31/07/2024 41 5/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

32 15/08/2024 42 15/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

33 30/08/2024 43 30/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

34 30/08/2024 44 6/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

35 30/09/2024 45 30/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

36 30/09/2024 46 4/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

37 30/09/2024 47 4/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

38 31/10/2024 48 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

39 22/11/2024 49-50 23/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

40 6/12/2024 51 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

41 6/12/2024 52 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

42 6/12/2024 53 6/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

43 20/01/2025 54 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Autorizacion de acudientes

Registro de novedades del 06 de diciembre

Formalizacion de cupo

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño octubre

Informe pedagogico

Observador del niño 01 de noviembre al 06 de diciembre

Observador del niño julio

Cartasolicitud de permiso

Registrode novedades 15 al 30 de agosto

Observador del niño agosto

Registro de novedades del 02 al 09 de septiembre

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 55 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-01-31 56 2025-01-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-01-31 57 2025-02-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-02-28 58 2025-03-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-03-31 59 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica .

6 03-31 60 2025-04-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-04-30 61 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-05-22 62 2025-05-22 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-05-22 63 2025-05-22 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-05-30 64 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-05-30 65 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-06-03 66 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-06-03 67 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-06-03 68 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-06-27 69 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 2025-06-27 70 2025-07-28 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 2025-07-28 71 2025-07-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 2025-07-31 72 2025-07-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 2025-07-31 73 2025-08-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 2025-08-29 74 2025-08-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 2025-09-01 75 2025-09-01 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 2025-09-04 76 2025-09-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

23 2025-09-30 Registro de novedades 04 al 29 de septiembre 77 2025-09-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 2025-09-30 Observador del niño septiembre 78 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 2025-09-30 Tercer informe del desarrollo 79 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 2025-10-31 80 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Certificado medico

Observador del niño octubre

Compromisos documentos 

Registro de novedades del 22 de mayo

Observador del niño mayo

Consentimiento informado

Compromiso documentacion 

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Compromiso de corresponsabilidad 

Registro de novedades del 24 de julio

Observador del niño julio

Registro de novedades del 25 al 26 de agosto

Observador del niño agosto

Certificado odontologico

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Consentimiento informado

Registro de novedades del 20 de enero

Observador del niño vinculacion

Observador del niño febrero

Observador del niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño abril

Certificado de afiliacion EPS

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente AXEL DANIEL VALDERRAMA HERRERA R.C 1011262062

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-08-15 1-5 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-08-15 6-7 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-08-15 8 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-08-15 9 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-08-15 10 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-08-15 11 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-08-15 12 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-08-15 13-14 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-08-29 15 2025-08-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-08-29 16 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-09-30 14 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-10-31 Registro de novedades del 31 de octubre 15 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-10-31 Observador del niño octubre 16 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ODWIN ENRIQUE DE JESUS COBO ORTIZ   RC 1121047523

Consentimiento informado

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento de identidad del partiipantey nucleo familiar

ADRES

Recibo publico

Carne de vacunas

Fotocopia documento autorizada

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento de datos personales

Registro de novedades del 16 al 26 de septiembre

Observadordel niño de vinculacion 



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 30/01/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 6-9 30/01/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 10 30/01/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 11 30/01/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 02/02/2024 12 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 02/02/2024 13-19 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 02/02/2024 15 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 02/02/2024 16 02/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 08/02/2024 17 08/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 14/02/2024 18 14/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 29/02/2024 19 29/02/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 29/02/2024 20 01/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 11/03/2024 21 11/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 27/03/2024 22 27/03/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 27/03/2024 23 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 27/03/2024 24 05/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 26/04/2024 25 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 30/04/2024 26 30/04/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

19 14/05/2024 27 14/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 21/05/2024 28 21/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 31/05/2024 29 31/05/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 31/05/2024 30 11/06/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

SARA VALENTINA VARGAS MANCIPE  R.C 1233700376

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Carné de vacunas

Certificado odontologico

Certificado medico

Registro de novedades del 02 al 19 de febrero

Primer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de abril

Registro de novedades del 01 al 30 de abril  

Consentimiento Informado

Registro de novedades del 15 al 21 de febrero

Observador del niño de febrero

Consentimiento Informado

Registro de novedades del 11 al 27 de marzo

Observador del niño de marzo

Recomendaciones medicas

Registro de novedades del 14 al 21 de mayo 

Observador de acogida del niño de mayo



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

SARA VALENTINA VARGAS MANCIPE  R.C 1233700376

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

23 28/06/2024 31 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

24 28/06/2024 32 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

25 05/07/2024 33 05/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

26 31/07/2024 34 31/07/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

27 31/07/2024 35 05/08/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

28 30/08/2024 36 06/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

29 30/09/2024 37 30/09/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

30 30/09/2024 38 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

31 30/09/2024 39 04/10/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

32 31/10/2024 40 05/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

33 22/11/2024 41-42 22/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

34 29/11/2024 43 29/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

35 29/11/2024 44 29/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

36 29/11/2024 45 29/11/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

37 06/12/2024 46 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

38 06/12/2024 47 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 48 06/12/2024 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

40 20/01/2025 49 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

41 20/01/2025 50 20/01/2025 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Registro de novedades del 05 de julio

Observador del niño de julio

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

YURANI CEPEDA NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño de agosto

Registro de novedades del 23 de septiembre 

Observador del niño de junio 

Constancia odontologica

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de octubre

Informe pedagogico

Autorizacion 

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Recomendaciones medicas

Registro de novedades del 28  de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Autorización de acudientes

Registro de novedades del  06 de diciembre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 51 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-01-20 52 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-01-20 53 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-01-20 54 2025-01-20 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-01-31 55 2025-01-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-01-31 56 2025-02-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-02-28 57 2025-03-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-03-03 58 2025-03-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-03-31 59 2025-03-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-03-31 60 2025-03-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 03-31 61 2025-03-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-04-30 62 2025-05-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2025-05-30 63 2025-05-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

14 2025-06-03 64 2025-06-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

15 2025-06-27 65 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

16 2025-06-27 66 2025-07-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

17 2025-07-31 67 2025-08-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

18 2025-08-29 68 2025-09-05 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente SARA VALENTINA VARGAS MANCIPE  R.C 1233700376

Registro de novedades del 18 al 26  de marzo

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Certificado de afiliación a EPS

Control de crecimiento y desarrollo

Recomendación de consulta

Curvas de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades del 20 de enero

Observador del niño de enero 

Observador del niño de febrero 

Compromiso de documentos 

Observador del niño de marzo

Primer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de abril

Observador del niño de mayo

Consentimiento informado

Observador del niño junio

Segundo informe trimestraldel desarrollo

Observador del niño julio

Observador del niño agosto



19 2025-09-30 69 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

20 2025-09-30 70 2025-10-03 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

21 2025-10-31 71 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

22 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador del niño octubre

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-10-29 1 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-10-29 2-5 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-10-29 6 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-10-29 7 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-10-29 8 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica .

6 2025-10-29 9 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-10-29 10-11 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-10-29 12 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-10-29 13 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-10-29 14 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

11 2025-10-29 15 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

12 2025-10-29 16 2025-10-29 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

13 2015-10-30 17 2015-10-30 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LIAN ZAHID BERNAL PASITO      R.C 1073727198

Documento de identidad autorizado

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Consentimiento informado 

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Carne de vacuanacion

Testigo documental

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

Certificado de afiliacion

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Constancia dee crecimiento y desarrollo

Constancia medica

Evaluacion audiologia pediatrica

Carta de permiso



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-08-15 1-5 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

2 2025-08-15 6-8 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

3 2025-08-15 Recibo publico 9 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

4 2025-08-15 Formalizacion de cupo 10 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

5 2025-08-15 Autorizacion para el tratamiento de datos personales 11-12 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

6 2025-08-15 Consentimiento informado 13 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

7 2025-08-15 Registro de novedades del 16 al 26 de septiembre 14 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

8 2025-09-30 15 2025-08-15 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

9 2025-10-31 Registro de novedades del 15 al 16 octubre 15 2025-10-31 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

10 2025-10-31 Observador del niño octubre 16 2025-11-04 Yurani Cepeda Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente SALOME ROMERO EPIEYU  RC 1120759701

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento de identidad del partiipantey nucleo familiar

Observadordel niño de vinculacion 



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

YURANI CEPEDA MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 6-9 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 10 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 11 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2/02/2024 12 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2/02/2024 13-14 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2/02/2024 15 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2/02/2024 16 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2/02/2024 17-18 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2/02/2024 19-20 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2/02/2024 21 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 2/02/2024 22 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 2/02/2024 23 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 2/02/2024 24 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 29/02/2024 25 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 29/02/2024 26 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 11/03/2024 27 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 27/03/2024 28 05/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 27/03/2024 29 05/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 26/04/2024 30 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 30/04/2024 31 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 14/05/2024 32 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 31/05/2024 33 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 31/05/2024 34 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Consentimiento Informado

Observador de acogida

Registro de novedades del 14 de mayo

Observador del niño febrero

Consentimiento Informado

Observador del niño Marzo

Observador del niño abril

Registro de novedades del 30 de abril

Primer informe trimestral del desarrollo

Certificado medico

Certificado odontologico

Certificado afiliacion a EPS

Registro de novedasdes del 02 de febrero

Soporte asignacion de cita

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Carne de vacunacion

Documentacion de identidad autorizados

Control crecimiento y desarrollo

Sisben

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Certificado de afiliación a EPS

Formalización del cupo

VALERY MAITHE BASTO CHAVEZ - R.C. 1012474117

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

VALERY MAITHE BASTO CHAVEZ - R.C. 1012474117

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

25 19/06/2024 35 19/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 19/06/2024 36 19/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 37 28/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 28/06/2024 38 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 28/06/2024 39 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 31/07/2024 40 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 30/08/2024 41 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 30/09/2024 42 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 30/09/2024 43 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 31/10/2024 44 05/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 01/11/2024 45 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 13/11/2024 46 13/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 22/11/2024 47-48 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 29/11/2024 49 29/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 50 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 06/12/2024 51 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

41 06/12/2024 52 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Informe pedagogico

Registro de novedades del 12 al 13 de noviembre

Observador del niño

Tercer informe trimestral de desarrollo

Observador del niño 

Compromisos documentales

Certificado odontologico

Documento de identidad de autorizado

Carta de autorizacion

Observador del niño

Observador del niño Junio

Segundo informe trimestral de desarrollo

Observador del niño

Registro de novedades del 19 de junio

Autorizacion de acudientes

Registro de novedades del 06 de diciembre

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 53 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
2 2025-01-20 54 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
3 2025-01-20 55 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
4 2025-01-20 56 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
5 2025-01-20 57 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
6 2025-01-20 58 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
7 2025-01-31 59 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
8 2025-01-31 60 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
9 2025-02-07 61 2025-02-07 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
10 2025-02-27 62 2025-02-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
11 2025-02-28 63 2025-02-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
12 2025-02-28 64 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
13 2025-03-03 65 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
14 2025/03/05 66 2025/03/05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
15 2025-03-14 67 2025-03-14 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
16 2025-03-20 68 2025-03-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
17 2025-03-25 69 2025-03-25 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
18 2025-03-31 70 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
19 2025-03-31 71 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
20 2025-03-31 72 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
21 2025-04-30 73 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
22 2025-05-30 74 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
23 2025-06-03 75 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
24 2025-06-07 76 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
25 2025-06-07 77 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
26 2025-07-16 78 2025-07-16 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
27 2025-07-16 79 2025-07-16 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
28 2025-07-31 Registro de novedades del 16 de julio 80 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
29 2025-07-31 81 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Observador del niño marzo

Observador del niño abril
Observador del niño mayo
Consentimiento informado
Observador del niño junio
Segundo informe trimestral de desarrollo
Carta de autorizacion nuevo acudientre
Documento de identidad nuevo acudiente

Observador del niño de julio 

Primer semestre del desarrollo

Control de crecimiento y desarrollo
Incapacidad medica
Registro de novedades del 05 al 20 de marzo

Registro de novedades del 25 de marzo
Certificado odontologico

Observador del niño enero

Certificado medico
Evaluacion ortopetica

Observador del niño febrero
Compromisos documentacion

Registro de novedades del 07 al 27 de enero

Registro de novedades del 20 al 28 de enero

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Formalizacion del cupo
Consentimiento informado
Certificado de afiliacion a salud
Soporte de cita medica de contrrol general
Soporte de cita programada crecimiento
Documento de identidad autorizado

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente VALERY MAITHE BASTO CHAVEZ -R.C. 1012474117

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



30 2025-08-29 82 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
31 2025-09-30 83 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
32 2025-09-30 84 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
33 2025-10-31 85 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Tercer informe trimestral del desarrollo 
Observador del niño de octubre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del niño de septeimbre
Observador del niño de agosto



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 9/02/2024 1 9/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2-4 9/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 5 9/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 6 9/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 9/02/2024 7 9/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 9/02/2024 8-9 9/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 9/02/2024 10 9/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 9/02/2024 11-12 9/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 29/02/2024 13 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 29/02/2024 14 1/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 11/03/2024 15 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 21/03/2024 16 21/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 21/03/2024 17 21/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 27/03/2024 18-19 27/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 27/03/2024 20 27/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 27/03/2024 21 5/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 27/03/2024 22 5/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 26/04/2024 23 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 30/04/2024 24 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 14/05/2024 25 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 31/05/2024 26 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 31/05/2024 27 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 06/06/2024 28 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

EMY GABRIELA BLANCO NOVOA  -RC 1080575572

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo documental

Documento de identidad de participante y nucleo

Recibo publico

Certificado de afiliacion a seguridad social

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Carne de vacunacion

Registro de novedades febrero 12

Observador del niño febrero

Documento de identidad autorizacion

Cita medica por medicina general

Cita medica general recomendaciones

Curvas de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades del 20 al 27 de marzo

Consentimiento informado

Observador del niño de marzo

Primer informe trimestral de desarrollo

Observador del niño abril

Consentimiento informado

Registro de novedades del 14 al 31 de mayo

Registro de novedades del 30 de abril

Observador de acogida Mayo

Carta de Autorizacion



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

EMY GABRIELA BLANCO NOVOA  -RC 1080575572

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

24 06/06/2024 29 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 28/06/2024 30 28/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 28/06/2024 31 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 32 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 31/07/2024 33 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 30/08/2024 34 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 30/08/2024 35 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 30/09/2024 36 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 30/09/2024 37 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 30/09/2024 38 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 01/10/2024 39 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 31/10/2024 40 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 31/10/2024 41 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 22/11/2024 42-43 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 06/12/2024 44 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 45 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 06/12/2024 46 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Documento de identidad del autorizado

Observador del niño Junio

Registro de novedades del 04 al 07 de junio

Registro de novedades del 02 al 16 de septiembre

Observador del niño julio

Registro de Novedades 30 de agosto

Observador del niño agosto

Segundo informe trimestral de desarrollo

Registro de novedades del 02 al 06 de diciembre

Informe pedagogico

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Observador del niño septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo

Certificado de asistencia

Registro de novedades del 01 de octubre

Observador del niño octubre 

Autorizacion acudiente



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 47 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2025-01-20 48 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 2025-01-20 49 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 2025-01-31 50 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2025-01-31 51 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2025-02-28 52 2025-02-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2025-02-28 53 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2025-03-07 54 2025-03-07 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2025-03-31 55 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-03-31 56 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2025/03/31 57 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 2025-04-02 58 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 2025-04-02 59 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 2025-04-30 60 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 2025-04-30 61-62 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 2025-04-30 63 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 2025-04-30 64 2025/05/05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 2025-05-30 65 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EMY GABRIELA BLANCO NOVOA  -RC 1080575572

Certificado Odontologico

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

formalizacion del cupo

consentimieto informado

Certificado medico

Registro de novedades del 02 al 27 de enero

Observador del niño de enero

Registro de novedades del 14 de febrero

Observador del niño de febrero

registro de novedades del 07 al 10 marzo

Primer infiorme trimestral de desarrollo

Observador del niño de marzo

Compromisos documentacion

Certificado medico

Certificado de afiliacion a salud

Curvas de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades del 07 al 30 de abril

Observador del niño de abril

Registro de novedades del 20 al 21 de mayo



19 2025-05-30 66 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 2025-06-03 67 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 2025-06-27 68 2025-06-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 2025-06-27 69 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 2025-06-27 70 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 2025-07-31 71 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 2025-08-29 72 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 2025-09-04 73 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 2025-09-30 74 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 2025-09-30 75 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 2025-09-30 76 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 2025-10-15 77 2025-10-15 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 2025-10-31 78 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador del niño de mayo

Consentimiento informado

Observador del niño de junio

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño julio

Observador del niño de agosto 

Certificado de asistencia a odontologia 

Registro de novedades del 04 de septiembre

Observador del niño de septeimbre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Certificado medico 

Observador del niño de octubre

Registro de novedades del 24 al 25 junio

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 6-9 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 10 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 11 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 02/02/2024 12 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 02/02/2024 13-14 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 02/02/2024 15 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 02/02/2024 16-17 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 02/02/2024 18 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 29/02/2024 19 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 29/02/2024 20 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 11/03/2024 21 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 27/03/2024 22 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 27/03/2024 23 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 26/04/2024 24 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 30/04/2024 25 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 15/05/2024 26 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 31/05/2024 27 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 31/05/2024 28 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 12/06/2024 29 12/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 17/06/2024 30 17/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 28/06/2024 31 10/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 28/06/ 32 10/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 02/07/2024 33 10/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 30/07/2024 34 30/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 30/07/2024 35 08/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 30/08/2024 36 09/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 30/09/2024 37 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

MARTIN CALDERON RAMIREZ  R.C 1243761483

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Carné de vacunas

Asignación de citas

Documento de identidad autorizado 

Registro de novedades del 02 al 29 de febrero 

Observador del niño de febrero 

Consentimiento Informado

Observador del niño de marzo

Primer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño abril 

Registro de novedades del 30 de abril

Consentimiento Informado

Registro de novedades del 15 de mayo

Observador del niño de mayo

Certificado escolar 

Registro de novedades del 11 al 17 de junio 

Observador del niño de junio

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Compromisos documentacion 

Registro de novedades del 08 al 11 de julio 

Observador del niño de julio 

Observador del niño de agosto

Registro de novedades del 09 al 13 de  septiembre 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

MARTIN CALDERON RAMIREZ  R.C 1243761483

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 30/09/2024 38 09/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 30/09/2024 39 09/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 04/10/2024 40 09/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 18/10/2024 41 18/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 31/10/2024 42 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 31/10/2024 43 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 01/11/2024 44 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 22/11/2024 45-46 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 29/11/2024 47 29/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 06/12/2024 48 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 49 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 06/12/2024 50 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño de septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Carta excusa por inasistencia 

Certificado escolar 

Registro de novedades del 04 al 18 de octubre

Observador del niño de octubre 

Compromisos documentacion 

Informe pedagogico 

Registro de novedades del 25 al 29 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre 

Autorización de acudientes 

Registro de novedades del 02 al 06 de diciembre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 51 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2025-01-20 52 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 2025-01-20 53 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 2025-01-20 54 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2025-01-21 55 2025-01-21 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2025-01-31 56 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2025-01-31 Observador del niño de enero 57 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2025-02-07 Certificado medico, valoración integral, audición y visión 58 2025-02-07 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2025-02-28 Registro de novedades del 07 de febrero 59 2025-02-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-02-28 Observador del niño de febrero 60 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2025-03-31 Observador del niño de marzo 61 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 2025-03-31 Primer informe trimestral del desarrollo 62 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 2025-04-30 Registro de novedades del 02 al 03 de abril 63 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 2025-04-30 Observador del niño de abril 64 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 2025-05-30 Observador del niño de  mayo 65 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 2025-06-03 Compromisos documentacion 66 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 2025-06-03 Consentimiento informado 67 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 2025-06-27 Observador del niño de junio 68 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 2025-06-27 Segundo informe trimestral del desarrollo 69 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 2025-07-31 Registro de novedades del 01 al  07 de julio 70 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Registro de novedades del 20 de enero 

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Soporte de cita médica general 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Soporte de cita pediatria 

Certificado de afiliación a salud

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MARTIN CALDERON RAMIREZ  R.C 1243761483

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



21 2025-07-31 Observador del niño julio 71 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 2025-08-29 Registro de novedades del 08 al 27 de agosto 72 2025-08-29 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 2025-08-29 Observador del niño de agosto 73 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 2025-09-29 74 2025-09-29 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 2025-09-30 75 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 2025-09-30 76 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 2025-09-30 77 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 2025-10-14 78 2025-10-14 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 2025-10-20 Registro de novedades del 01 al 20 de octubre 79 2025-10-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 2025-10-31 Registro de novedades del 22 de octubre 80 2025-10-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 2025-10-31 Observador del niño de octubre 81 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Excusa medica incapacidad

Registro de novedades del 12 al  30 de septiembre

Observador del niño de septeimbre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Carta informativa de inasistencia



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 12/04/2024 1 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2-7 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 8 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 9 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 15/04/2024 10 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 15/04/2024 11-12 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 15/04/2024 13 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 15/04/2024 14 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 15/04/2024 15 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 15/04/2024 16-20 15/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 26/04/2024 21 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 30/04/2024 22 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 14/05/2024 23 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 31/05/2024 24 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 31/05/2024 25 07/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 28/06/2024 26 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 28/06/2024 27 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 09/07/2024 28 09/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 31/07/2024 Registro de novedades del 07 al 09 de julio 29 31/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 31/07/2024 30 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 30/08/2024 31 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 30/08/2024 32 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 30/09/2024 33 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 30/09/2024 34 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 30/09/2024 35 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 31/10/2024 36 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 22/11/2024 Informe pedagogico 37-38 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 06/12/2024 39 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

EMILY DANNAE CASTAÑEDA GOMEZ      R.C. 1015487847

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo documental

Documento de identidad de partipante y nucleo

ADRES

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Autorizacion para uso y tratamiento de datos

Consentimiento informado

Certificado medico

Curvas de crecimiento y desarrollo

Carne de vacunacion

Registro de novedades del 16 al 30 de abril

Consentimiento informado

Registro de novedades del 14 de mayo

Observador del niño mayo

Observador del niño abril

Observador del niño junio

Segundo informe trimestral de desarrollo

Certificado odontologico

Observador del niño julio 

Registro de novedades del 30 de agosto

Observador del niño agosto

Observador del niño septiembre

Observador del niño octubre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 02 al 27 de septiembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

EMILY DANNAE CASTAÑEDA GOMEZ      R.C. 1015487847

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 06/12/2024 40 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 06/12/2024 41 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 20/01/2024 42 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 20/01/2024 43 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 20/01/2024 44 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 20/01/2024 45 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 20/01/2024 46-50 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 20/01/2024 51-52 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 20/01/2024 53 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 20/01/2024 54 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 31/01/2025 Registro de novedades 20 de enero 55 31/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

formalizacion de cupo

Autorizacion de acudiente

Registro de novedades del 06 de diciembre

Certificado afiliacion a salud

Documento de identidad autorizado

Consentimiento informado

Certificado odontologico

Certificado medico

Historia clinica

Curvas de crecimieto y desarrollo



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-31 56 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
2 2025-02-28 57 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
3 2025-03-03 58 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
4 2025-03-31 59 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
5 2025-03-31 60 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
6 2025-03-31 61 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
7 2025-04-30 62 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
8 2025-04-30 63 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
9 2025-05-30 64 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-05-30 65 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
11 2025-06-03 66 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
12 2025-06-27 67 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
13 2025-06-27 Segundo informe trimestral 68 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
14 2025-07-17 69 2025-07-17 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
15 2025-07-31 70 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
16 2025-08-29 71 2025-08-29 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
17 2025-08-29 72 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
18 2025-09-08 73 2025-09-08 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
19 2025-09-26 74 2025-09-26 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
20 2025-09-30 75 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
21 2025-09-30 76 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
22 2025-09-30 77 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
23 2025-09-30 78 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
24 2025-10-31 79 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EMILY DANNAE CASTAÑEDA GOMEZ      R.C. 1015487847

Registro de novedades del 20 al 21 de mayo

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño enero
Observador del niño febrero
Compromisos documentacion
Registro de novedades del 12 al 13 marzo
Observador del niño marzo
Primer informe trimestral de desarrollo
Registro de novedades del 16 al 22 de abril
Observador del niño abril

Observador del niño mayo

Observador del niño junio
Consentimiento informado

Acta acompañamiento a la familia
Observador del niño julio
Registro de novedades del 14 al 19 de agosto 
Observador del niño de agosto 
Certificado odontologico

Compromisos documentacion
Indicaciones medicas, certificado medico

Registro de novedades del 08 al 26 de septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo 
Observador del niño de octubre

Observador del niño de septeimbre



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

ón 1 8/07/2024 1 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2-5 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 6 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 7 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 9/07/2024 8 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 9/07/2024 9-10 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 9/07/2024 11 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 9/07/2024 12 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 9/07/2024 13 9/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 30/07/2024 14 30/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 30/07/2024 15 8/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 30/08/2024 16 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 30/08/2024 17 16/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 30/09/2024 18 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 30/09/2024 19 9/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 30/09/2024 20 9/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 31/10/2024 21 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 31/10/2024 22 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 01/11/2024 23 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 07/11/2024 24 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 07/11/2024 25 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 07/11/2024 26 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 22/11/2024 27-28 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 29/11/2024 29 29/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 06/12/2024 30 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 06/12/2024 31 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 20/01/2025 Formalizacion del cupo 32 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 20/01/2025 33 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Observador del niño octubre 

Ficha audiologia pediatrica 

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Informacion para el paciente 

Informe pedagogico

Registro de novedades del 05 y 07 de noviembre

Compromisos, documentacion

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Registro de novedades del 02 y 06 de diciembre

Consentimiento Informado

Registro de novedades del 16 al 31 de octubre

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Consentimiento Informado

Carné de vacunas

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Registro de novedades del 10 al 24 de julio

Obserador del niño julio 

Registro de novedades del 12 al 13 de agosto

Observador del niño agosto

Registro de novedades del 06 de septiembre

Observador del niño septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Formalización del cupo

1. Nombre del expediente LUIS JACOB CASTAÑEDA ROMERO RC 1194984106

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES 

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Certificado de afiliación a salud

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1



29 20/01/2025 34-35 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 31/01/2025 36 31/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 31/01/2025 37 05/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 07/02/2025 38 07/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 07/02/2025 39 07/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 07/02/2025 40 07/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 07/02/2025 41 07/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 07/02/2025 42-43 07/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 28/02/2025 44 28/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 28/02/2025 45 28/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 28/02/2025 46 05/03/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

Observador del niño de febrero

Registro de novedades del 27 al 28 de febrero 

13. 
Nombre

Elaboró

Certificado de audiometria 

Certificado medico, valoracion integral, vision. 

Citas asignadas 

Certificado de afiliación a salud

Terapia de lenguaje 

Registro de novedades del 03 al 26 de febrero 

Revisó Aprobó

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA NANCY MOYA

Observador del niño de enero 

Documento de identidad autorizados 

Registro de novedades del 20 al 27 de enero 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-03-03 47 2025-03-05 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
2 2025-03-06 48 2025-03-06 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
3 2025-03-06 Certificado odontologico 49 2025-03-06 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
4 2025-03-25 Carta solicitud de traslado 50 2025-03-25 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
5 2025-03-31 Registro de novedades del 06 al 10 de marzo 51 2025-03-31 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
6 2025-03-31 52 - 53 2025-03-31 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
7 2025-03-31 54 2025-03-31 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
8 2025-03-31 55 2025-03-31 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
9 2025-04-04 56 2025-04-07 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

10 2025-04-07 57 2025-04-07 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
11 2025-04-07 58 2025-04-07 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
12 2025-04-07 59 2025-04-07 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
13 2025-04-14 60 2025-04-14 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
14 2025-04-14 61 2025-04-14 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
15 2025-04-16 62-63 2025-04-16 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
16 2025-04-17 64 2025-04-17 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
17 2025-04-22 65 2025-04-22 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
18 2025-04-22 66 2025-04-22 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
19 2025-04-30 67 2025-05-05 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
20 2025-05-30 68 2025-05-30 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
21 2025-05-30 69 2025-05-30 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
22 2025-06-03 70 2025-06-03 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
23 2025-06-27 71 2025-06-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
24 2025-06-27 72 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LUIS JACOB CASTAÑEDA ROMERO RC 1194984106

Tipo documental 
(Descripción)

Compromisos de documentacion 
Control de crecimiento y desarrollo 

Consentimiento Informado 

Formalización de cupo 
Autorización derechos de imágenes 
Pacto de corresponsabilidad 

Observador de marzo 
Primer informe trimestral 
Autorizacion de acudientes 
Fuid

Carta solicitud de traslado 
Registro de novedades del 08 al 14 de abril
Ficha sirbe generica
Fuid
Formalización de cupo 

Observador de abril

Consentimiento Informado 
Registro de novedades del 24 de junio
Observador del niño de junio

Registro de novedades del 02 al 21 de mayo 
Observador de mayo



25 2025-06-27 73 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
26 2025-07-31 74 2025-08-06 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
27 2025-08-05 75 2025-08-06 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
28 2025-08-05 76 2025-08-06 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
29 2025-08-29 77 2025-08-29 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
30 2025-08-29 Observador del niño de agosto 78 2025-09-05 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 
31 2025-09-30 79 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
32 2025-09-30 80 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
33 2025-10-31 81 2025-10-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
34 2025-10-31 82 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

MARIA NANCY MOYA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

NIDIA ESTHER RODRIGUEZ MIRANDA 

CONTRATISTACONTRATISTA 

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Segundo informe trimestral del desarrollo 
Observador del niño julio
Carta de autorizacion nuevo acudiente
Documento de identidad nuevo acudiente 
Registro de novedades del 05 de agosto 

Observador del niño de septeimbre

Observador del niño de octubre

Responsables

Tercer informe trimestral del desarrollo 
Registro de novedades del 20 al 31 de octubre 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 14/05/2024 1 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2-4 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 5 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 6 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 15/05/2024 7 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 15/05/2024 8-9 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 15/05/2024 10 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 15/05/2024 11 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 15/05/2024 12 - 13 15/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 22/05/2024 14 22/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 24/05/2024 15 24/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 24/05/2024 16 24/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 31/05/2024 17 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 31/05/2024 18 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 17/06/2024 19 17/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 17/06/2024 20 17/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 17/06/2024 21 17/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 28/06/2024 22 28/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 28/06/2024 23 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 28/06/2024 24 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 15/07/2024 25 15/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 31/07/2024 26 31/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 31/07/2024 27 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 30/08/2024 28 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 30/09/2024 29 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 30/09/2024 30 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 30/09/2024 31 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 31/10/2024 32 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

SANTIAGO DAVID GAVIRIA QUINTERO   R.C 1028846019

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo Documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

ADRES 

Recibo público 

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Consentimiento Informado

Carné de vacunas

Documento de identidad autorizados

Direccionamiento odontologia 

Certificado de incapacidad  

Certificado de hospitalizacion 

Registro de novedades del 14 al 25 de junio 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Certificado medico 

Curvas de crecimiento y desarrollo 

Registro de novedades del 15 al 24 de mayo

Observador de acogida del niño de mayo

Certificado odontologico 

Incapacidad 

Registro de novedades del 15 al 22 de julio 

Observador del niño de julio

Observador del niño de agosto 

Observador del niño de junio 

Registro de novedades del 12 al 25 de septiembre 

Observador del niño de septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de octubre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

SANTIAGO DAVID GAVIRIA QUINTERO   R.C 1028846019

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 22/11/2024 33-34 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 25/11/2024 35 25/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 25/11/2024 36 25/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 29/11/2024 37 29/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 06/12/2024 38 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 06/12/2024 39 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 06/12/2024 40 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 20/01/2025 41 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 20/01/2025 42 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 20/01/2025 43 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 20/01/2025 44 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 20/01/2025 45 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

41 20/01/2025 46 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

42 31/01/2025 47 31/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Informe pedagogico

Direccionamiento consulta generl

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Registro de novedades del 20de enero

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Carné de vacunas

Certificado de valoración integral 

Certificado escolar odontologico

Certificado de afiliación a salud 

Certificado primera infancia 

Registro de novedades del 21 al 27 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Autorización de acudientes

Registro de novedades del  06 de diciembre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-31 48 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2025-02-28 49 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 2025-03-17 50 2025-03-17 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 2025-03-31 51 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2025-03-31 52 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2025-03-31 53 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2025-04-01 54 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2025-04-30 55 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2025-05-30 56 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-05-30 57 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2025-06-03 58 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 2025-06-27 59 2025-06-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 2025-06-27 60 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 2025-06-27 61 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 2025-07-31 62 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 2025-07-31 63 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 2025-08-26 64 2025-08-26 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 2025-08-29 65 2025-08-29 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 2025-08-29 66 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 2025-09-30 gg 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Consentimiento informado 

Registro de novedades del 06 al 09 de junio

Observador del niño de junio

Registro de novedades del 05 al 06 de mayo

Registro de novedades del 17 al 20 de marzo

Primer informe trimestral del desarrollo 

Compromisos documentacion 

Observador del niño de abril

Observador del niño de  mayo

Observador del niño de agosto

Compromisos documentacion 

Tipo documental 
(Descripción)

Observador del niño de febrero 

Certificado de salud 

Observador del niño de enero 

Observador del niño de marzo

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 03 al 04 de julio 

Observador del niño de julio 

Certificado escolar odontologico 

Registro de novedades del 21 al 26 de agosto

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

CONTENIDO

Nombre del expediente SANTIAGO DAVID GAVIRIA QUINTERO   R.C 1028846019

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 



21 2025-09-30 68 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 2025-09-30 69 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 2025-10-31 70 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

41 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

42

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador del niño de septeimbre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de octubre

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

NIDIA RODRIGUEZ

CONTRATISTACONTRATISTA



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 25/09/2025 1 01/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2-4 01/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 5 01/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 6 01/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 1/10/2024 7 01/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 1/10/2024 8-9 01/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 1/10/2024 10 01/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 1/10/2024 11 01/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 10/10/2024 12 10/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 10/10/2024 13 10/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 31/10/2024 14 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 31/10/2024 15 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 01/11/2024 16 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 14/11/2024 17 14/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 22/11/2024 18-19 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 29/11/2024 20 29/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 06/12/2024 21 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 06/12/2024 22 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 06/12/2024 Registro de  novedades del 04 al 06 de noviembre 23 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 20/01/2025 24 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 20/01/2025 25 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 20/01/2025 26 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica Certificado medico, valoracion integral del desarrollo

Registro de novedades del 14 al 29 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion acudiente

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Observador del niño de octubre

Compromisos  documentacion 

Certificado medico

Informe pedagogico

Registro de novedades del  21 al 22 de octubre

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Consentimiento Informado

Indicaciones medicas

Registro de novedades del 01 al 10 de octubre

Carné de vacunas

Testigo documental

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

IAN MATHIAS GUZMAN HERAZO                 R.C. 1.146.149.871

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

IAN MATHIAS GUZMAN HERAZO                 R.C. 1.146.149.871

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

23 20/01/2025 27 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 20/01/2025 28 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 20/01/2025 29 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 20/01/2025 30 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 20/01/2025 Compromisos  documentacion 31 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 31/01/2025 32 31/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 31/01/2025 33 05/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 28/02/2025 34 05/03/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 31/03/2025 35 31/03/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 31/03/2025 36 04/04/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 31/03/2025 37 04/04/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 30/04/2025 38 05/05/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 30/05/2025 39 30/05/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 30/05/2025 40 30/05/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 30/05/2025 41 30/06/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 27/06/2025 42 04/07/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 27/06/2025 43 04/07/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Consentimiento informado

Observador del niño de junio

Observador del niño de marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño de abril

Registro de novedades del 08 al 19 de mayo

Observador del niño de mayo

Certificado odontologico

Documentacion de identidad acudiente

Certificacion de afiliciacion a salud

Registro de novedades del 10 al 12 marzo

Certificado visual

Registro de novedades del 20 de enero 

Observador del niño de Enero

Observador del niño de Febrero

Segundo Informe trimestral del desarrollo

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-07-22 44 2025-07-22 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
2 2025-07-22 45 2025-07-22 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
3 2025-07-31 46 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
4 2025-07-31 47 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
5 2025-08-29 48 2025-08-29 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
6 2025-08-29 49 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
7 2025-09-30 50 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
8 2025-09-30 51 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
9 2025-09-30 52 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-10-31 53 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica Observador del niño de octubre
Tercer informe trimestral del desarrollo 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Indicaciones medicas 
Certificado medico 
Registro de novedades del 15 al 22 de julio
Observador del niño de julio
Registro de novedades del 25 al 29 de agosto
Observador del niño de agosto 
Registro de novedades del 01 de septiembre
Observador del niño de septeimbre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente IAN MATHIAS GUZMAN ERAZO    R.C. 1.146.149.872

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-23 1 2025-01-23 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
2 Documento de identidad del participante y nucleo familiar 2   3 2025-01-23 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
3 Recibo publica 4 2025-01-23 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
4 2025-01-27 Formalizacion del cupo 5 2025-01-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
5 2025-01-27 6  7 2025-01-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
6 2025-01-27 8 2025-01-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
7 2025-01-27 9 2025-01-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
8 2025-01-27 10  12 2025-01-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
9 2025-01-31 13 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-01-31 14 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
11 2025-01-31 15 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
12 2025-02-28 16 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
13 2025-02-28 Certificado de afiliacion a salud 17 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
14 2025-03-31 18 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
15 2025-03-31 19 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
16 2025-03-31 20 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
17 2025-04-02 Certificado odontologico 21 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
18 2025-04-23 22 2025-04-23 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
19 2025-04-30 23 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
20 2025-04-30 24 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
21 2025-05-02 Compromisos documentacion 25 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
22 2025-05-30 Observador del niño de mayo 26 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
23 2025-06-03 Consentimiento informado 27 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
24 2025-06-27 28 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LIAN DARIEL HERNANDEZ SOLIS R.C. 1120587173

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Registro de novedades del  27 de enero 
Observador del niño de enero

Observador del niño de febrero 

Registro de novedades del 28 de marzo 

Registro de novedades del 02 al 23 de abril 

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales
Consentimiento Informado

Documento de identidad autorizados
Carné de vacunas

Registro de novedades del 14 al 28 de febrero 

Observador del niño de marzo
Primer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de junio

Observador del niño de abril

Certificado medico crecimiento y desarrollo



25 2025-06-27 29 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
26 2025-07-31 30 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
27 2025-08-29 31 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
28 2025-09-30 32 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
29 2025-09-30 33 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
30 2025-10-31 34 2025-10-31 Nidia Rodríguez 
31 2025-10-31 35 2025-11-04 Nidia Rodríguez 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas:  De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

MARIA NANCY MOYA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

NIDIA ESTHER RODRIGUEZ MIRANDA 

Observador del niño de octubre

Tercer informe trimestral del desarrollo 
Registro de novedades del 14 al 15 de octubre 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

CONTRATISTA 

Observador del niño julio
Observador del niño de agosto 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA

Observador del niño de septeimbre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 6-8 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 9 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 10 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2/02/2024 11 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2/02/2024 12-13 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2/02/2024 14 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2/02/2024 15 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2/02/2024 16 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2/02/2024 17 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2/02/2024 18-20 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 29/02/2024 21 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 29/02/2024 22 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 01/03/2024 23 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 01/03/2024 24-25 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 11/03/2024 26 19/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 27/03/2024 27 27/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 27/03/2024 28 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 27/03/2024 Primer informe trimestral de desarrollo 29 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 12/04/2024 30 12/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 26/04/2024 31 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 30/04/2024 32 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 14/05/2024 33 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 14/05/2024 34 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 14/05/2024 35 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 22/05/2024 36 22/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 31/05/2024 Registro de novedades del 23 de mayo 37 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 31/05/2024 38 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Registro de novedades del 11 al 30 de abril

Carta autorizado

Registro de novedades del 14 al 22 de mayo

Documento de identidad autorizado

Consentimiento informado

Observador acogida

Consentimiento informado

Registro de novedades del 01 de marzo

Observador del niño marzo

Soporte asignacion de cita

Observador del niño

Registro de novedades del 02 de noviembre

Observador el niño febrero

Carta autorizado

Documento de identidad autorizado

Curvas de crecimiento y desarrollo

Autorización para el tratamioento y uso de datos personales

Carne de vacunas

Certificado de afiliacion a asalud actualizado

Certificado medico

Carne de crecimiento y desarrollo

Ficha SIRBE

Documento de identidad de participante y su nucleo familiar

Recibo publico

Certificacion afiliacion a salud

Formalizacion del cupo

MIA SALOME JIMENEZ SANTOS                        R.C 1012475009

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

MIA SALOME JIMENEZ SANTOS                        R.C 1012475009

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

29 18/06/2024 39 18/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 28/06/2024 40 28/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 28/06/2024 41 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 28/06/2024 42 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 22/07/2024 43 22/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 31/07/2024 44 08/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 31/07/2024 45 08/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 30/08/2024 46 09/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 30/09/2024 47 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 30/09/2024 48 07/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 30/09/2024 49 07/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 21/10/2024 50 21/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

41 30/10/2024 51 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

42 22/11/2024 52-53 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

43 06/12/2024 54 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

44 06/12/2024 55 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

45 06/12/2024 56 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del niño octubre

Autorizacion de acudientes

Segundo informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 02 al 22 de julio

Registro de nov edades del 24 de julio

Observador del niño julio

Tercer informe trimestral de desarrollo

Observador del niño 01 de noviembre al 06 de diciembre

Observador del niño agosto

Registro de novedades del 30 de septiembre

Observador del niño septiembre

Registro de novedades del 01 al 21 de octubre

Informe Pedagogico

Observador del niño del mes de junio

Certificado odontologico

Registro de novedades del 18 al 28 de junio

Registro de novedades del 06 de diciembre

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 57 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
2 2025-01-20 Consentimiento informado 58 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
3 2025-01-20 59 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
4 2025-01-31 60 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
5 2025-01-31 61 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
6 2025-02-05 62 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
7 2025-02-05 63-64 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
8 2025-02-12 65 2025-02-12 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
9 2025-02-12 66 2025-02-12 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-02-28 67 2025-02-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
11 2025-02-28 Observador del niño febrero 68 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
12 2025-03-03 69 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
13 2025-03-31 70 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
14 2025-03-31 71 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
15 2025-04-30 72 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
16 2025-04-30 73 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
17 2025-05-30 74 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
18 2025-05-30 75 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
19 2025-06-03 76 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
20 2025-06-27 77 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
21 2025-06-07 78 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
22 2025-07-01 79 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
23 2025-07-01 80 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
24 2025-07-31 Registro de novedades del 01 de julio 81 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Documento identidad autorizado
Carta de autorizacion nuevo acudiente

Registro de novedades febrero

Compromisos documentos
Observador del niño marzo
primer informe trimestral de dsarrollo
Registro de novedades del 04 al 08 de abril
Observador del niño de abril
Registro de novedades del 12 al 13 de mayo
Observador del niño de mayo
Consentimiento informado
Observador del niño junio
Segundo informe trimestral del niño

Registro de novedades del 20 al 31 de enero
observador del niño enero
Certificado medeico valoracion integral
Curvas de crecimiento y desarrollo

Certificado de afiliacion a salud
Certificado odontologico

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Formalizacion del cupo

Documento identidad autorizado

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MIA SALOME JIMENEZ SANTOS               R.C 1012475009

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



25 2025-07-31 82 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
26 2025-08-29 83 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
27 2025-09-30 84 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
28 2025-09-30 85 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
29 2025-09-30 86 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
30 2025-10-31 87 2025-10-31 Nidia Rodríguez 
31 2025-10-31 88 2025-11-04 Nidia Rodríguez 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Tercer informe trimestral del desarrollo 

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Registro de novedades del 20 al 21 de octubre 

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Observador del niño de octubre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del niño julio
Observador del niño de agosto 
Registro de novedades del 26 al 29 de septiembre
Observador del niño de septeimbre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 29/01/2024 1-5 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 6-8 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 9 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 10 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 01/02/2024 11 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 01/02/2024 12-13 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 01/02/2024 14 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 01/02/2024 15 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 01/02/2024 16-17 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 01/02/2024 18-19 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 01/02/2024 20 01/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 20/02/2024 21 20/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 24/02/2024 22 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 11/03/2024 23 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 20/03/2024 24 20/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 22/03/2024 25 22/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 27/03/2024 26 27/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 27/03/2024 27 05/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 27/03/2024 28 05/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 26/04/2024 29 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 30/04/2024 30 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 14/05/2024 31 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 21/05/2024 32 21/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 31/05/2024 33 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 31/05/2024 34 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Registro de novedades del 01 al 30 de abril  

Consentimiento Informado

Certificacón salud oral

Registro de novedades del 14 al 30 de mayo 

Observador de acogida del niño de mayo

Carta solicitud de permiso 

Registro de novedades del 22 de marzo

Observador del niño de marzo

Primer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de abril

Carné de vacunas

Registro de novedades del 02 al 20 de febrero

Observador del niño de febrero

Consentimiento Informado

Registro de novedades del 12 al 20 de marzo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Certificacón 

Tabla de segumiento de peso, talla, perimetro cefalico

Curvas de crecimiento y desarrollo 

Documento de identidad autorizados

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

IAN DAVID LIBERATO TORRES  R.C 1015487374

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

IAN DAVID LIBERATO TORRES  R.C 1015487374

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

26 28/06/2024 35 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 36 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 31/07/2024 37 31/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 31/07/2024 38 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 30/08/2024 39 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 30/08/2024 40 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 30/09/2024 41 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 30/09/2024 42 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 30/09/2024 43 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 31/10/2024 44 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 31/10/2024 45 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 22/11/2024 46-47 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 29/11/2024 48 29/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 49 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 06/12/2024 50 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

41 06/12/2024 51 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Registro de novedades del  06 de diciembre

Observador del niño  de agosto

Registro de novedades del 16 al 19 de septiembre 

Observador del niño de septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 09 al 30 de octubre

Observador del niño de octubre

Informe pedagogico

Registro de novedades del 01 al 05 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Autorización de acudientes

Observador del niño de junio 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 17 al 18 de julio

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño de julio

Registro de novedades del 23 al 26 de octubre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 52 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2025-01-20 53 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 2025-01-20 54 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 2025-01-20 55 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2025-01-20 Citas medicas proximas atención integral 56 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2025-01-20 Documento de identidad autorizados 57-58 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2025-01-31 Registro de novedades del 20 de enero 59 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2025-01-31 Observador del niño de enero 60 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2025-02-28 Observador del niño de febrero 61 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-03-10 Certificado de  salud 62 2025-03-10 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2025-03-31 Registro de novedades del 10 de marzo 63 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 2025-03-31 Observador del niño de marzo 64 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 2025/03/31 Primer informe trimestral del desarrollo 65 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 2025-04-30 Registro de novedades del 01 al 07 de abril 66 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 2025-04-30 Observador del niño de abril 67 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Certificado de afiliación a salud

Proximas citas odontopediatria 

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente IAN DAVID LIBERATO TORRES  R.C 1015487374

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



16 2025-05-02 Compromisos documentación 68 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 2025-05-09 Certificado odontologico 69 2025-05-09 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 2025-05-09 Carta de autorización nuevo acudiente 70 2025-05-09 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 2025-05-09 Documento de identidad nuevo acudiente 71 2025-05-09 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 2025-05-30 Registro de novedades del 09 al 21 de mayo 72 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 2025-05-30 Observador del niño de mayo 73 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 2025-06-03 Consentimiento informado 74 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 2025-06-27 Registro de novedades del 24 al 26  de junio 75 2025-06-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 2025-06-27 Observador del niño de junio 76 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 2025-06-27 Segundo informe trimestral del desarrollo 77 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 2025-07-31 Registro de novedades del 01 al  25 de julio 78 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 2025-07-31 Observador del niño julio 79 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 2025-08-29 Observador del niño de agosto 80 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 2025-09-30 81 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 2025-09-30 82 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 2025-09-30 83 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 2025-10-31 84 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades del 05 al  08 de septiembre

Observador del niño de septeimbre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de octubre
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3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 30/01/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 6-10 30/01/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 11 30/01/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 12 30/01/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2/02/2024 13 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2/02/2024 14-15 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2/02/2024 16-17 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2/02/2024 18 2/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 13/02/2024 19 13/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 29/02/2024 20 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 29/02/2024 21 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 11/03/2024 22 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 20/03/2024 23 20/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 27/03/2024 24 27/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 27/03/2024 25 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 27/03/2024 26 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 26/04/2024 27 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 30/04/2024 28 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 14/05/2024 Consentimiento Informado 29 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 31/05/2024 30 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 31/05/2024 31 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 28/06/2024 32 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 28/06/2024 33 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 02/07/2024 34 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 31/07/2024 35 31/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

ANTHONY ADRIAN PERDOMO FORERO R.C 1014316439

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Certificado de afiliación a EPS

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Documento de identidad autorización

Documento de identidad autorización

Registro de novedades del 02 al 13 de febrero

Carné de vacunas

Consentimiento Informado

Certificado medico odontologico

Registro de novedades del 20 al 27 de marzo

Observador del niño de Marzo

Obserador del niño febrero

Primer Informe trimestral del desarrollo

Observador del niño Abril

Registro de novedades del 01 al 30 de abril

Registro de novedades del 14 al 23 de mayo

Observador del niño de mayo 

Observador del niño de junio 

Compromisos  documentacion

Registrro de novedades del 02 al 08 de julio

Segundo informe trimestral del desarrollo 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

ANTHONY ADRIAN PERDOMO FORERO R.C 1014316439

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

26 31/07/2024 36 08/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 13/08/2024 Certificado medico 37 13/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 30/08/2024 38 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 30/08/2024 39 11/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 30/09/2024 40 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 30/09/2024 41 07/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 30/09/2024 42 07/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 31/10/2024 43 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 31/10/2024 44 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 01/11/2024 45 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 22/11/2024 46-47 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 29/11/2024 48 29/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 06/12/2024 49 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 06/12/2024 Autorización de acudientes 50 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
40 06/12/2024 51 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño julio

Observador del niño de septiembre

Registro de novedades del 13 de agosto

Observador del niño de agosto 

Registro de novedades del 19 y 23 de septiembre

Registro de novedades del 06 de diciembre

Registro de novedades del 26 y 27 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 07 al 23 de octubre

Observador del niño deoctubre

Compromisos documentacion

Informe pedagogico



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 52 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
2 2025-01-20 53 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
3 2025-01-20 54 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
4 2025-01-20 55 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
5 2025-01-31 56 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
6 2025-01-31 57 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
7 2025-02-17 58 2025-02-17 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
8 2025-02-17 59 2025-02-17 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
9 2025-02-28 60 2025-02-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-02-28 61 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
11 2025-03-10 62 2025-03-10 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
12 2025-03-31 Observador del niño de marzo 63 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
13 2025-03-31 64 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
14 2025-04-02 65 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
15 2025-04-02 66 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
16 2025-04-30 67 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
17 2025-04-30 68 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
18 2025-05-30 69 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
19 2025-06-03 70 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
20 2025-06-27 71 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
21 2025-06-27 Segundo informe trimestral de desarrollo 72 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
22 2025-07-31 Registro de novedades del 01 al  14 de julio 73 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
23 2025-07-31 74 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
24 2025-08-29 75 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31-12-2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ANTHONY ADRIAN PERDOMO FORERO  R.C 1014316439

Soporte de cita medica

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Formalizacion del Cupo
Consentimiento informado
Soporte de cita medica
Documento de identidad autorizado
Registro de novedades del 20 al 24 de enero
Observador del niño de enero
Certificado de  medico odontologico

Registro de novedades del 14 al 17 de febrero

Control de salud, certificado medico
Observador del niño de febrero

Primer informe trimestral del desarrollo
Certificado de afiliacion a seguridad social
Compromisos documentacion
Registro de novedades del 02 al 21 de abril
Observador del niño de abril

Consentimiento informado
Observador del niño de mayo

Observador del niño de junio

Observador del niño julio
Observador del niño de agosto 



25 2025-09-30 76 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
26 2025-09-30 77 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
27 2025-09-30 78 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
28 2025-10-31 79 2025-10-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
29 2025-10-31 80 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades del 17 al  18 de septiembre
Observador del niño de septeimbre
Tercer informe trimestral del desarrollo 
Registro de novedades del 09 al 14 de octubre 
Observador del niño de octubre

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

2 6-9 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

3 10 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

4 2/02/2024 11 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

5 2/02/2024 12-13 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

6 2/02/2024 14 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

7 2/02/2024 15 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

8 2/02/2024 16-17 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

9 2/02/2024 18 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

10 2/02/2024 19 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

11 2/02/2024 20 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

12 2/02/2024 21-22 02/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

13 06/02/2024 23 06/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

14 06/02/2024 24 06/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

15 20/02/2024 25 20/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

16 29/02/2024 26 29/02/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

17 29/02/2024 27 09/03/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

18 11/03/2024 28 11/03/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

19 27/03/2024 29 05/04/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

Registro de novedades del 02 al 20 de febrero

Observador del niño Febrero

Consentimiento Informado

Observador del niño Marzo

Soporte asignacion de cita

Certificado medico

Certificado para fines escolares

Soporte asignacion de cita

Sisben

Recibo publico

Carné de vacunas

Certificado odontologico

Certificado de programa primera infancia

Documento de identidad autorizado

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

ADRES

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

EVELYN SHARITH PEREZ CORTES                 R.C. 1011260409

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

EVELYN SHARITH PEREZ CORTES                 R.C. 1011260409

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

20 27/03/2024 30 05/04/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

21 26/04/2024 31 30/04/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

22 30/04/2024 32 30/04/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

23 30/04/2024 33 30/04/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

24 14/05/2024 34 14/05/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

25 31/05/2024 35 31/05/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

26 31/05/2024 36 11/06/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 37 05/07/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

28 28/06/2024 38 05/07/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

29 31/07/2024 39 05/08/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

30 30/08/2024 40 30/08/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

31 30/08/2024 41 06/09/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

32 30/09/2024 42 30/09/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

33 30/09/2024 43 04/10/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

34 30/09/2024 44 04/10/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

35 31/10/2024 45 05/11/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

36 1/11/2024 46 05/11/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

37 22/11/2024 47-48 22/11/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

38 29/11/2024 49 29/11/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

39 6/12/2024 50 06/12/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del niño del 07 de noviembre al 06 de diciembre

Observador del niño octubre

Compromisos documentacion 

Informe pedagogico

Registro de novedades del 05 al 07 de noviembre

Registro de novedades del 13 al 16 de septiembre

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Certificado odontologico

Consentimiento Informado

Observador de acogida de mayo

Registro de novedades del 14 de mayo

Observador del niño agosto

Registro de novedades del 15 al 30 de abril

Segundo informe trimestral del desarrollo

Observador del niño julio

Registro de novedades 08 de agosto

Observador del niño de junio

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador delo niño Abril

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

YEIMY CASTRO

CONTRATISTA

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

ón 40 6/12/2024 Registro de novedades del 06 de diciembre 52 06/12/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

41 20/01/2024 Formalizacion de cupo 53 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

42 20/01/2024 Consentimiento informado 54 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

43 20/01/2024 Certificado medico pediatra 55 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

44 20/01/2024 Orden de direccionamieto odontologia 56 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

45 20/01/2024 Documento de identidad autorizado 57 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

46 23/10/2025 Certificado EPS afiliacion a salud 58 23/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

47 31/01/2025 Registro de novedades del 20 al 23 de enero 59 31/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

48 31/01/2025 Observador del niño de enero 60 05/02/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

49 24/02/2025 Orden de incapacidad 61 24/02/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

50 28/02/2025 Registro de novedades del 18 al 24 de febrero 62 28/02/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

51 28/02/2025 Observador del niño de febrero 63 05/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

52 31/03/2025 Observador del niño de marzo 64 04/04/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

53 31/03/2025 Primer informe trimestral del desarrollo 65 04/04/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

54 30/04/2025 Observador del niño de abril 66 05/05/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

55 30/05/2025 Registro de novedades del 20 al 21 de mayo 67 30/05/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

56 30/05/2025 Observador del niño de Mayo 68 30/05/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

57 03/06/2025 Compromisos documencion 69 03/06/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

58 03/06/2025 Consentimiento informado 70 03/06/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

59 27/06/2025 71 04/07/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

60 27/06/2025 72 04/07/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

61 14/07/2025 73 14/07/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

62 31/07/2025 Registro de novedades del 14 de julio 74 31/07/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

63 31/07/2025 75 07/08/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

64 29/08/2025 76 05/09/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

64 29/08/2025 Compromisos documencion 77 05/09/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

65 30/09/2025 78 30/09/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

66 30/09/2025 79 03/10/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Observador del niño de julio

Observador del niño de agosto 

Registro de novedades del 04 al 05 de septiembre

Observador del niño de septeimbre

Observador de niño de junio

Segundo informe trimestral de desarrollo

Certificacion odontologico

1. Nombre del expediente EVELYN SHARITH PEREZ CORTES                 R.C. 1011260409

2. Nombre de la serie 
documental

HISTORIAS SOCIALES 

4. Nombre de la subserie 
documental

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1



67 30/09/2025 80 03/10/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

68 31/10/2025 81 04/11/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

Revisó Aprobó

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ YEIMY CASTRO NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de octubre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 15/05/2024 1 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2-4 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 5 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 6 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 16/05/2024 7 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 16/05/2024 8-9 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 16/05/2024 10 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 16/05/2024 11 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 16/05/2024 12 16/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 21/05/2024 13 21/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 23/05/2024 14 23/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 23/05/2024 15-16 27/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 31/05/2024 17 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 31/05/2024 18 7/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 25/06/2024 19 25/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 26/06/2024 20-22 26/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 28/06/2024 23 28/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 28/06/2024 24 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 28/06/2024 25 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 31/07/2024 26 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 02/08/2024 27 07/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 02/08/2024 28 07/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 30/08/2024 29 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 30/08/2024 30 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 18/09/2024 31 18/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 30/09/2024 32 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

certificado medico optometria

Observador del niño

Registro de novedades del 06 al 09 septiembre

Certificado de afiliacion a EPS

Registro novedades del 02 de  agosto

Curvas de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 24 al 26 junio

Observador del niño junio

Observador del niño

Constancia medico audicion 

Segundo informe trrimestral del desarrollo

Carne de crecimiento y desarrollo

Registro de novedad del 23 al 24 de mayo

Observador del niño mayo

Certificado de atencion a primera infancia

Constancia valoracion integral del desarrollo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos

Consentimiento informado

Documento identidad autorizado

Registro de novedad del 16 al 31 mayo

Carne de Vacunacion

Testigo documental

Documento identidad del participante y nucleo familiar

Adres

Recibo Publico

Formalizacion del cupo

VALERI NAILETH POVEDA ESCOBAR  R.C 1030710984

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

VALERI NAILETH POVEDA ESCOBAR  R.C 1030710984

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

27 30/09/2024 33 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 30/09/2024 34 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 31/10/2024 35 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 31/10/2024 36 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 01/11/2024 37 07/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 07/11/2024 38 07/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 22/11/2024 39-40 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 24/11/2024 41 24/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 06/12/2024 42 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 06/12/2024 43 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 06/12/2024 44 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Certificado medico odontologico

Informe pedagogico

Registro de novedades del 06 de diciembre

Compromiso documentacion

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 01 al 22 octubre

Observador del niño

Observador del niño

Registro de novedades del 07 de noviembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion acudiente

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. Nombre
Elaboró AprobóRevisó



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 45 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
2 2025-01-20 46 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
3 2025-01-28 47 2025-01-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
4 2025-01-28 48 2025-01-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
5 2025-01-28 49 2025-01-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
6 2025-01-28 50-52 2025-01-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
7 2025-01-31 53 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
8 2025-01-31 54 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
9 2025-02-06 55 2025-02-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-02-06 56 2025-02-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
11 2025-02-06 57 2025-02-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
12 2025-02-17 58 2025-02-17 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
13 2025-02-26 59 2025-02-26 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
14 2025/02/28 60 2025/02/28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
15 2025/02/28 61 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
16 2025-03-19 62 2025-03-19 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
17 2025-03-31 63 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
18 2025-03-31 64 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
19 2025-03-31 65 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
20 2025-04-30 66 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
21 2025-04-30 67 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Observador del niño marzo

Registro de novedades del 11 al 14 abril
Observador del niño abril

Primer informe trimestral del desarrollo

Cdertificado visual
Registro de novedades 06 al 26 de febrero
Observador del niño en febrero

Evaluacion audiologia
Compromisos documentacion

Registro de novedades del 20 de enero

Valoracion  odontologia
Observador del niño enero

Constancia cita medica optometria
Orden de procedimientos audiometria

Constrancia cita medica audiologia

Curvas de crecimiento y desarrollo

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Formalizacion del cupo
Consentimiento informado
Certificado de afiliacion a salud
Orden de procedimientos
Certificado valoracion integral

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente VALERI NAILETH POVEDA ESCOBAR  R.C 1030710984

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



22 2025-05-30 68 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
23 2025-06-03 69 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
24 2025-06-19 70 2025-06-19 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
25 2025-06-27 71 2025-06-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
26 2025-06-27 72 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
27 2025-06-27 73 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
28 2025-07-31 74 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
29 2025-07-31 75 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
30 2025-08-28 76 2025-08-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
31 2025-08-29 77 2025-08-29 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
32 2025-08-29 78 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
33 2025-09-30 79 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
34 2025-09-30 80 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 
35 2025-10-31 81 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Registro de novedades del 28 de agosto
Observador del niño de agosto

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del niño de septeimbre
Tercer informe trimestral del desarrollo 
Observador del niño de octubre

Constancia de excusa de asistencia a odontologia 

Observador del niño de mayo
Consentimiento informado
Certificado medico control crecimiento y desarrollo
Registro de novedades del 19 de junio
Observador del niño de junio
Segundo informe trimesgtral de desarrollo
Registro de novedades del 25 al  28 de julio 
Observador del niño julio



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 24/07/2024 1 25/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2-5 25/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 6 25/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 7 25/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 25/07/2024 8 25/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 25/07/2024 9-10 25/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 25/07/2024 11 25/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 31/07/2024 12 31/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 31/07/2024 13 08/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 26/08/2024 14 26/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 26/08/2024 15 26/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 30/08/2024 16 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 30/08/2024 17 11/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 30/09/2024 18 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 30/09/2024 19 07/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 30/09/2024 20 07/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 31/10/2024 21 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 31/10/2024 22 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 01/11/2024 23 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 20/11/2024 24 20/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 22/11/2024 25-26 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 29/11/2024 27 29/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 06/12/2024 28 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

IAN DANIEL RAMIREZ CUMACO R.C 1141378021

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Testigo Documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Certificado de afiliación a salud 

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Consentimiento Informado

Registro de novedades del 25 de julio

Observador del niño de julio

Documento de identidad autorizado

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 09 de octubre

Observador del niño de octubre

Carné de vacunas

Carta de autorizado

Registro de novedades del 26 de agosto

Registro de novedades del 27 al 30 de septiembre 

Observador del niño de septiembre 

Observador del niño de agosto

Informe pedagogico

Registro de novedades del 20 de noviembre 

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre  

Compromisos documentaciòn 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

IAN DANIEL RAMIREZ CUMACO R.C 1141378021

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

24 06/12/2024 29 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 06/12/2024 30 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 20/01/2025 31 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 20/01/2025 32 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 20/01/2025 33 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 20/01/2025 34 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 20/01/2025 35 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 21/01/2025 36 21/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 31/01/2025 37 31/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 31/01/2025 38 05/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 18/02/2025 39 18/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 18/02/2025 40 18/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 28/02/2025 41 28/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 28/02/2025 42 05/03/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 31/03/2025 43 31/03/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 31/03/2025 44 04/04/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 31/03/2025 45 04/04/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Autorización de acudientes

Observador de niño de marzo 

Primer informe trimestral del desarrollo 

Certificado de afiliación a salud 

Registro de novedades del 20 al 27 de enero

Observador de niño de enero 

Documento  de identidad de autorizado

Carta de autorizado

Registro de novedades del  06 de diciembre

Formalización del cupo

Registro de novedades del 03 al 18 de febrero 

Observador de niño de febrero

Registro de novedades del 07 al 26 de marzo

Consentimiento Informado

Plan de manejo externo de servicio 

Indicacion  medica 

Certificadoo de vacunacion 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-04-30 46 2005-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2025-05-30 47 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 2025-05-30 48 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 2025-06-03 49 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2025-06-03 50 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2025-06-27 51 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2025-06-27 52 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2025-07-28 53 2025-07-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2025-07-31 54 2025-07-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-07-31 55 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2025-08-29 56 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 2025-09-30 57 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 2025-09-30 58 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 2025-10-31 59 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Observador del niño de junio

Compromiso de corresponsabilidad 

Registro de novedades del 24 de julio 

Observador del niño de julio

Tipo documental 
(Descripción)

Compromisos documentacion 

Consentimiento informado 

Observador del niño de  mayo

Segundo informe trimestral del desarrollo 

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Observador del niño de octubre

Registro de novedades del 02 al 05 de mayo 

Observador de niño de abril

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

CONTENIDO

Nombre del expediente IAN DANIEL RAMIREZ CUMACO R.C 1141378021

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de septeimbre

Observador del niño de agosto



Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

NIDIA RODRIGUEZ

CONTRATISTACONTRATISTA



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 6-8 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 9 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 10 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 11 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 12-13 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 14 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 9/02/2024 15 09/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 9/02/2024 16-17 09/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 9/02/2024 18 09/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 9/02/2024 19-20 09/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 29/02/2024 21 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 29/02/2024 22 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 11/03/2024 23 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 21/03/2024 24 21/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 27/03/2024 25 27/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 27/03/2024 26 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 27/03/2024 27 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 16/04/2024 Acta atencion a padres de familia 28 16/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 26/04/2024 29 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 30/04/2024 30 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 14/05/2024 31 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 22/05/2024 32 22/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 31/05/2024 33 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Consentimiento informado

Registro de novedades del 27 de mayo

Registro de novedades del 14 al 22 de mayo

Registro de novedades del 13 al 21 de marzo

Observador del niño marzo

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño abril 

Registro de noverdades del 30 de abril

Registro de novedades del 02 al 29 de febrero

Observador del niño de febrero

Consentimiento informado

Carne de vacunacion

Documento de identidad autorizado

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales

Puntaje del sisben

Curvas de crecimiento y desarrollo

Constancia

Constancia

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

Recibo Publico

Certificado de afiliacion a salud

Formalizacion del cupo

MARTINA TEHERAN GOMEZ                       R.C. 1233520185

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL
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incorporación
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incorporación

12. Observaciones

MARTINA TEHERAN GOMEZ                       R.C. 1233520185

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 
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25 31/05/2024 34 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 28/06/2024 35 28/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 28/06/2024 36 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 28/06/2024 37 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 31/07/2024 38 31/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 31/07/2024 Observador del niño julio 39 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 02/08/2024 Certificado odontologico 40 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 30/08/2024 41 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 30/08/2024 Observador del niño agosto 42 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 30/09/2024 43 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 30/09/2024 44 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 30/09/2024 45 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 31/10/2024 46 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 31/10/2024 47 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 22/11/2024 48-49 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 06/12/2024 50 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Registro de novedades del 04 al 05 de junio

Observador del niño mayo

Registro de novedades del 09 al 11 de septiembre

Segundo infiorme trimestral del desarrollo

Registro de novedades 12 al 17 de julio

Registro de novedades 02 al 23 de agosto

Observador del niño de junio

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Informe pedagogico

Observador del niño septiembre

Tercer informe trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 08 al 31 de octubre

Observador del niño octubre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

ón 41 06/12/2024 Autorizacion de acudientes 51 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

42 06/12/2024 Regisro de novedades del 06 de diciembre 52 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

43 20/01/2025 Formalizacion del cupo 53 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

44 20/01/2025 Consentimiento informado 54 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

45 20/01/2025 Compromisos de documentacion 55 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

46 20/01/2025 Indicaciones medica, consulta pediatria 56 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

47 20/01/2025 Curva de crecimiento y desarrollo 57 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

48 20/01/2025 Valoracion audiologia comportamental 58 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

49 20/01/2025 Certificado odontologica 59 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

50 22/01/2025 Certificado de afiliacion a salud 60 22/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

51 31/01/2025 Registro de novedades del 20 al 23 de enero 61 31/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

52 31/01/2025 Observador del niño enero 62 5/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

53 28/02/2025 Registro de novedades del 03-04 de febrero 63 28/02/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

54 28/02/2025 Observador del niño febrero 64 05/03/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

55 31/03/2025 Registro de novedades del 10 al 12 de marzo 65 31/03/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

56 31/03/2025 Observador del niño en marzo 66 04/04/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

57 31/03/2025 Primer informe trimestral de desarrollo 67 04/04/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

58 31/04/2025 Observador del niño en abril 68 05/05/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

59 30/05/2025 Registro de novedades 19 al 20 de mayo 69 30/05/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

60 30/05/2025 Observador del niño de mayo 70 30/05/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

61 03/06/2025 Consentimiento informado 71 03/06/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

62 27/06/2025 Observador del niño junio 72 04/07/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

63 27/06/2025 73 04/07/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

64 31/07/2025 74 31/07/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

65 31/07/2025 75 06/08/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

66 20/08/2025 76 20/08/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

67 29/08/2025 77 29/08/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

68 29/08/2025 78 05/09/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Registro de novedades del 13 al 20 de agosto 

Observador del niño de agosto 

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Certificado odontologico

Segundo informe trimetral de desarrollo

Registro de novedades del 07 de julio

Observado del niño julio

1. Nombre del expediente MARTINA TEHERAN GOMEZ    R.C. 1233520185

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1



69 30/09/2025 Compromisos documencion 79 30/09/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

70 30/09/2025 80 03/10/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

71 30/09/2025 81 03/10/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

72 31/10/2025 82 31/10/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

73 31/10/2025 83 04/11/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

74

14. Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA

13. Nombre
Aprobó

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA NANCY MOYA

Elaboró Revisó

Observador del niño de septeimbre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 06 al 15 de octubre 

Observador del niño de octubre



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 5/02/2024 1 07/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2-4 07/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 5 07/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 7/02/2024 6 07/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 7/02/2024 7-8 07/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 7/02/2024 9 07/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 8/02/2024 10 08/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 29/02/2024 11 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 29/02/2024 12 09/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 11/03/2024 13 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 18/03/2024 14 18/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 27/03/2024 15 27/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 27/03/2024 16 05/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 27/03/2024 17 05/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 26/04/2024 18 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 30/04/2024 19 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 14/05/2024 Consentimiento informado 20 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 31/05/2024 21 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 31/05/2024 22 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Registro de novedades del 06 al 21 marzo

Observador del niño marzo

Observador del niño de febrero

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño abril

Registro de novedades del 30 de abril

Registro de novedades del 14 al 30 de mayo

Observador de acogida de mayo

Certificado de afiliacion a EPS

Registro de novedades del 07 sl 26 de febrero

Carne de vacunacion

Consentimiento informado

Certificado pediatria 

Testigo documental

Documento de identidad de participante y su nucleo familiar 

Recibo publico

Formalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 

DAVID ALEJANDRO TRIANA QUIROZ     R.C. 1032513758

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1
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2. Nombre de la serie 
documental
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documental
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3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

DAVID ALEJANDRO TRIANA QUIROZ     R.C. 1032513758

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1
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documental
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20 28/06/2024 23 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 28/06/2024 24 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 02/07/2024 25 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 31/07/2024 26 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 15/08/2024 27 15/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 30/08/2024 28 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 30/08/2024 29 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 30/09/2024 30 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 30/09/2024 31 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 31/10/2024 32 31/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 31/10/2024 33 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 22/11/2024 34-35 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 06/12/2024 36 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 06/12/2024 37 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 06/12/2024 38 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 20/01/2025 39 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 20/01/2025 40 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 20/01/2025 41 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 20/01/2025 42 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 20/01/2025 43 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 31/01/2025 44 31/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre

Autorizacion acudiente

Registro de novedades del 06 de diciembre

Tercer semestre trimestral del desarrollo

Registro de novedades del 20 de enero

Formalizacion del cupo

Consentimiento informado

Certificado de afiliacion salud

Certificado odontologico

Documento de identidad autorizacion

Registro de novedades 15 de agosto

Registro de novedades del 23 de octubre

Observador del niño octubre 

Informe pedagogico

Certificado odontologico

Observador del niño agosto

Observador del niño septiembre

Observador del niño julio

Segundo informe trimestral de desarrollo

Observador del niño junio

Compromisos documentacion 

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó



Hoja No De

1

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-31 Observador del niño enero 45 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2025-02-24 Certificado medico 46 2025-02-24 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 2025-02-28 Registrro de novedades 24 de febrero 47 2025-02-28 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 2025-02-28 Observador del niño febrero 48 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2025-03-31 Registro de novedades marzo 13 al 17 49 2025-03-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2025-03-31 Observador del niño marzo 50 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2025-03-31 Primer informe trimestral del desarrollo 51 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2025-04-30 Registro de novedades del 01 al 21 de abril 52 2025-04-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2025-04-30 Observador del niño de abril 53 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-05-30 Registro de novedades del 19 al 27 de mayo 54 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2025-05-30 Observador del niño de mayo 55 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 2025-06-03 Compromisos documentales 56 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 2025-06-03 Consentimiento informado 57 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 2025-06-12 Certificado medico pediatria 58 2025-06-12 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 2025-06-27 Registro  de novedades del 12 de junio 59 2025-06-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 2025-06-27 Observador del niño de junio 60 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 2025-06-27 Segundo informe trimestral del desarrollo 61 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 2025-07-01 62 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente DAVID ALEJANDRO TRIANA QUIROZ     R.C 1032513758

Compromisos documentacion 



19 2025-07-17 63 2025-07-17 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 2025-07-31 64 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 2025-08-22 65 2025-08-22 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 2025-08-29 66 2025-08-29 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 2025-08-29 67 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 2025-09-30 68 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 2025-09-30 69 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 2025-09-30 70 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 2025-09-30 71 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 2025-10-31 72 2025-10-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 2025-10-31 73 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

Registro de novedades del 01 al  08 de septiembre

Observador del niño de septeimbre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

CONTRATISTA CONTRATISTA

Acta acompañamiento a la familia

Observador del niño julio

Certificado odontologico

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ MARIA NANCY MOYA

Observador del niño de agosto 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades del 20 al 21 de octubre 

Observador del niño de octubre

Compromiso documentacion 

Registro de novedades del 01 al 22 de agosto 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

1 30/01/2024 1-5 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 6-7 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 8 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 9 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 7/02/2024 10 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 7/02/2024 11-12 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 7/02/2024 13-16 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 7/02/2024 17 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 7/02/2024 18 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 7/02/2024 19 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 7/02/2024 20 7/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 29/02/2024 21 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 29/02/2024 22 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 11/03/2024 23 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 27/03/2024 24 05/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 27/03/2024 25 05/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 26/04/2024 26 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 30/04/2024 Registro de novedades del 30 de abril 27 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 14/05/2024 28 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 31/05/2024 29 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 31/05/2024 30 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 28/06/2024 31 28/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Primer informe trimestral del desarrollo

Observador del niño abril

Consentimiento Informado

Observador de acogida de mayo 

Registro de novedades del 14 de mayo

Registro de novedades del 18 al 20 de junio

Registro de novedasdes del 07 al 20 de febrero

Observador del niño febrero

Consentimiento Informado

Observador del niño Marzo

Carne de vacunacion 

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Documentacion de identidad autorizados

Controles de primera infancia 

Curvas de crecimiento y desarrollo

Certificado de afiliacion a salud 

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

ADRES

Formalización del cupo

DAIMELYS SOFIA VEGA NORIEGA - R.C. 1300002327

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 
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DAIMELYS SOFIA VEGA NORIEGA - R.C. 1300002327

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental
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23 28/06/2024 32 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 28/06/2024 33 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 02/07/2024 34 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 31/07/2024 35 05/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 14/08/2024 Certifiado medico 36 14/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 14/08/2024 Certifiado medico 37 14/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

29 26/08/2024 Certifiado medico 38 26/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 30/08/2024 39 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 30/08/2024 40 06/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 12/09/2024 41 12/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 30/09/2024 42 30/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 30/09/2024 43 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 30/09/2024 Tercer informe trimestral de desarrollo 44 04/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 30/10/2024 45 30/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 31/10/2024 Observador del niño de octubre 46 05/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 01/11/2024 Compromisos documentales 47 05/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 21/11/2024 Certificado odontologico 48 21/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 21/11/2024 Informe pedagogico 49 - 50 21/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del niño de septiembre 

Registro de novedades del 12 al 30 de  septiembre 

Registro de novedades del 02 de octubre  

Registro de novedades del 06 al 12 de  septiembre 

Observador del niño de agosto 

Registro de novedades del 26 de agosto

Compromisos documentacion 

Observador del niño Junio

Segundo informe trimestral de desarrollo

Observador del niño

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró AprobóRevisó



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
7. Fecha del 
documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación

11. Responsable de la 
incorporación

12. Observaciones

41 29/11/2024 Registro de novedades del 06 al 29 de noviembre 51 29/11/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

42 06/12/2024 Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre 52 06/12/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

43 06/12/2024 Autorizacion de acudientes 53 06/12/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

44 06/12/2024 54 06/12/2024 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

45 20/01/2024 Formalizacion de cupo 55 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

46 20/01/2024 Consentimiento informado 56 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

47 20/01/2024 Certificado de vinculacion a seguridad social 57 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

48 20/01/2024 Recibo publico 58 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

49 20/01/2024 Certificado de asistencia a odontologia  59 20/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

50 28/01/2025 Registro de novedades del 20 al 28 de enero 60 28/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

51 30/01/2025 Registro de novedades del 28 al 30 de enero 61 30/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

52 31/01/2025 Registro de novedades del 30 al 31 de enero 62 31/01/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

53 31/01/2025 Observador del niño de enero de acogida 63 05/02/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

54 19/02/2025 Registro de novedades del 03 al 19 de febrero 64 19/02/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

55 28/02/2025 Registro de novedades del 20 al 24 de febrero 65 28/02/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

56 28/02/2025 Observador del niño de febrero 66 03/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

57 03/03/2025 Registro de novedades del 03 de marzo 67 03/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

58 03/03/2025 Carta de retiro 68 03/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

59 07/03/2025 Respuesta de solicitud de egreso 69 - 71 07/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

60 11/03/2025 Ficha sirbe generica 72-73 11/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

61 11/03/2025 Acta de cierre de expediente de historia social 74 11/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

62 20/03/2025 Ficha SIRBE 75 - 79 20/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

63 20/03/2025 Registro de diligenciamiento de ficha SIRBE en fisico 80 20/03/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

8. Descripción del tipo documental

DAIMELYS SOFIA VEGA NORIEGA                R.C. 1300002327

Registro de novedades del 06 de diciembre

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1
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HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 
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64 12/05/2025 Formalizacion de cupo 81 12/05/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

65 30/05/2025 Registro de novedades del 19 al 29 de mayo 82 30/05/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

66 03/06/2025 Consentimiento informado 83 03/06/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

67 27/06/2025 Registro de novedades del 16 al 25 de junio 84 27/06/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

68 27/06/2025 Observador del niño de junio 85 04/07/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

69 27/06/2025 86 04/07/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

70 01/07/2025 Certificado de primera infancia 87 04/07/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

71 31/07/2025 Registro de novedades del 01 al 15 de julio 88 31/07/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

72 31/07/2025 89 06/08/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

73 29/08/2025 Registro de novedades del 08 al 20 de agosto 90 29/08/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

74 29/08/2025 91 05/09/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

# 75 30/09/2025 92 03/10/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

76 30/09/2025 93 03/10/2025 Nidia Rodriguez Ubicación Fisica 

77 31/10/2025 94 31/10/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

78 31/10/2025 95 04/11/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Segundo informe trimestral de desarrollo

Observador del niño de julio

Observador del niño de agosto 

CONTRATISTA

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

Registro de novedades del 07 al 31 de octubre 

Observador del niño de septeimbre

Observador del niño de octubre

Tercer informe trimestral del desarrollo 

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

NIDIA ESTHER  RODRIGUEZ YEIMY CASTRO NANCY MOYA



3. Código serie documental 23

5. Código subserie documental 10

6. No
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documento

9. Folio(s)
10. Fecha de 
incorporación
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incorporación

12. Observaciones

1 29/01/2024 1-5 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 6-9 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 10 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 11 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 02/02/2024 12 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 02/02/2024 13-14 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 02/02/2024 15-16 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 02/02/2024 17 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 02/02/2024 Certificado escolar odontologia 18 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 02/02/2024 19 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 02/02/2024 20 02/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 29/02/2024 21 29/02/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 29/02/2024 22 01/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 11/03/2024 23 11/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 27/03/2024 24 27/03/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 27/03/2024 25 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 27/03/2024 26 10/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 26/04/2024 27 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

19 30/04/2024 28 30/04/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 14/05/2024 29 14/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 31/05/2024 30 31/05/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 31/05/2024 31 11/06/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

23 28/06/2024 32 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

24 28/06/2024 33 05/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

25 31/07/2024 34 31/07/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

26 31/07/2024 35 08/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

27 30/08/2024 36 30/08/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

28 30/08/2024 37 09/09/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

MARIANA ZAMUDIO BELTRAN  R.C 1032514501

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 
documental

4. Nombre de la subserie 
documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales

Estado de  afiliación 

Documento de identidad autorizado 

Certificado medico 

Ficha SIRBE

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

Recibo público 

Adres

Formalización del cupo

Consentimiento Informado

Observador del niño de abril

Observador del niño de marzo

Consentimiento Informado

Carné de vacunación 

Registro de novedades del 02 de febrero

Observador del niño de febrero

Registro de novedades del 11 al 12 de marzo

Registro de novedades del 14 de mayo

Observado de acogida

Primer informe trimestral del desarrollo 

Segundo informe trimestral del desarrollo 

Registro de novedades del 15 al 22 de julio 

Registro de novedades del 30 de abril

Observador del niño de junio

Observador del niño de julio

Registro de novedades del 08 al 12 de agosto

Observador del niño de agosto
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MARIANA ZAMUDIO BELTRAN  R.C 1032514501

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 
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29 30/09/2024 38 07/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

30 30/09/2024 39 07/10/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

31 31/10/2024 40 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

32 01/11/2024 41 08/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

33 22/11/2024 42-43 22/11/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

34 06/12/2024 44 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

35 06/12/2024 45 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

36 06/12/2024 46 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

37 06/12/2024 Actualizacion documento de identidad 47 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

38 06/12/2024 Registro de novedades del 06 de diciembre 48 06/12/2024 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

39 20/01/2025 Formalización del cupo 49 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

40 20/01/2025 Consentimiento Informado 50 20/01/2025 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NANCY MOYA

CONTRATISTA

NIDIA RODRIGUEZ NANCY MOYA

CONTRATISTA CONTRATISTA

13. 
Nombre

Aprobó

Observador del niño de septiembre 

Tercer informe trimestral del desarrollo 

Observador del niño de octubre

Compromisos documentacion 

Informe pedagogico 

Registro de novedades del 06 de diciembre

Observador del niño del 01 de noviembre al 06 de diciembre 

Autorización de acudientes 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-20 Compromisos documentacion 51 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

2 2025-01-20 Estado de afiliación a salud 52 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

3 2025-01-20 Certificado de salud 53 2025-01-20 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

4 2025-01-27 53 2025-01-27 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

5 2025-01-31 Registro de novedades del 20 al 27 de enero 54 2025-01-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

6 2025-01-31 Observador del niño de enero 55 2025-02-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

7 2025-02-28 Observador del niño de febrero 56 2025-03-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

8 2025-03-31 Observador del niño de marzo 57 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

9 2025-03-31 Primer informe trimestral del desarrollo 58 2025-04-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

10 2025-04-30 Observador del niño de abril 59 2025-05-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

11 2025-05-30 Registro de novedades del 19 al 20 de mayo 60 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

12 2025-05-30 Observador del niño de mayo 61 2025-05-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

13 2025-06-03 Consentimiento informado 62 2025-06-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

14 2025-06-27 Observador del niño de junio 63 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

15 2025-06-27 Segundo informe trimestral del desarrollo 64 2025-07-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

16 2025-07-31 Observador del niño julio 65 2025-08-06 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

17 2025-08-29 Observador del niño de agosto 66 2025-09-05 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

18 2025-09-30 67 2025-09-30 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Certificado escolar odontologia 

Registro de novedades del 05 al 29 de septiembre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MARIANA ZAMUDIO BELTRAN  R.C 1032514501

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



19 2025-09-30 68 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

20 2025-09-30 69 2025-10-03 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

21 2025-10-31 70 2025-10-31 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

22 2025-10-31 71 2025-11-04 Nidia Rodríguez Ubicación Fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:CONTRATISTA CONTRATISTA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: De acuerdo al memorando interno 2023029041 el formato de novedades será archivado el último día hábil de cada mes. 

NIDIA ESTHER RODRIGUEZ MIRANDA MARIA NANCY MOYA 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del niño de octubre

Registro de novedades del 02 al 31 de octubre 

Observador del niño de septeimbre

Tercer informe trimestral del desarrollo 


